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Papel | Electrénico | Archivo | Archivo T £ M/ S
Gestion | Central D

3010-01 ACCIONES CONSTITUCIONALES

3010-01.01 ACACif:“%S d%::‘_t‘?!?] de Ia demand Estos expedientes conservan informacién que buscan
_ Ngt?ficaec?én cljs(;ola dSmanga a. X 3 2 X defender los derechos fundamentales de los ciudadanos,
- Demanda_ consagradas en la Constitucidn Politica y Decretos
- gg?;ejéac:ﬁggaila demanda Reglamentarios, transcurrido el tiempo de retencién en
- Fallo de Srimera instancia el Archivo Central se hace una seleccién cualitativa de las
- Escrito de recurso o impugnaciones acciones mds relevantes para la Institucion por su
i ﬁgﬁ%i‘ggc?g?ésé?pegsrgcurso casuistica especial relacionada con su misién. asi mismo
- Contestacidn del recurso se seleccionaran aquellas que hayan implicado multas o
- Auto decretandp’pruebas sanciones para la Universidad, los demas se eliminan, ya
. é:;?e?wii;egzlflijrﬂ?icadel recurso que el expediente es propio del juzgado que conocid y

tramitd el proceso. Codigo Contencioso Administrativo.
Ley 1437 de 2011.

30.10-01.02 A%ieon'l‘;;'égpmares y de Grupo Por su caracter preventivo y restaurador de los derechos
) Auto de admisién de la demanda. 3 2 x | e intereses colectivos. Transcurrido el tiempo de
- Notificacion de la demanda retencién en el Archivo Central se hace una seleccién
- gg?;ejéac:ﬁggaila demanda cualitativa de las acciones més relevantes para la
- Fallo de grimera instancia Instituciéon conservando una anual, los demids se
- Escrito de recurso o impugnaciones eliminan, ya que el expediente es propio del juzgado que
) ﬁgﬁ%iggc?g;nése'?:‘egsrg%c”rso conocié y tramitd el proceso. Cédigo Contencioso
- Contestacién del recurso Administrativo. Ley 1437 de 2011.
- Auto decretando pruebas
- Auto de resolucion del recurso.

CONVENCIONES Firmas Responsables:
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E: Eliminacion
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3010-02 ACTAS
3010-02.12 | Actas de Comité de Conciliacion Contienen las decisiones del Comité de Conciliacién, el
- Citaciones con orden del dia . . L . .
- Acta X 5 5 X X cual es una instancia administrativa que actia como
- Registro de asistencia sede de estudio, analisis y formulacién de politicas sobre
prevencién del dafio antijuridico y defensa de los
intereses de la entidad. Al agotarse su tiempo de
retencion en el Archivo Central, esta subserie se
transfiere al Archivo Histérico para conservacidn
permanente en su soporte original Al término de la
retencion en Archivo Central, se digitalizan para la
conservacién permanente de ambos soportes por su
importancia historica para la Universidad.
3010-02.51 | Actas de Reunion X 3 2 X Agotado el tiempo de retencién en el Archivo Central, la
- Formato Acta de Reunién subserie se elimina por cuanto es un documento
operativo que no adquiere valores secundarios que
ameriten su conservacion.
3010-13 CONTRATOS
3010-13.01 | Contratos de Arrendamiento El decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.1.1,,
-Estudio previo X 5 15 x | dispone que las entidades estatales pueden arrendar o
-Estudio de mercado alquilar bienes inmuebles. Segun lo establece la Ley 80
-Certificado de Disponibilidad presupuestal de 1993, se conservan veinte (20) afios. Agotado el
- Justificacidn de la contratacion directa ) L ]
-Acta de audiencia de adjudicacién tiempo de retencién en el Archivo Central, se hace una
-Comunicacion de aceptacion del contrato seleccidon cualitativa, de aquellos contratos cuya
-Formato unico de hoja de vida , . L .
-Declaracién juramentada de bienes y rentas cuantia y objeto incidieron en el cumplimiento de la
-Declaracion de no estar incurso en mision de la entidad y generan valor secundario
procesos de alimentos
CONVENCIONES Firmas Responsables:
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M/D: Medios Tecnoldgicos /Digitalizacién

Giovanny Quintero Reyes 7\ )
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Papel
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Archivo
Gestion

M/

CT | E D

S

PROCEDIMIENTOS

-Fotocopia de cédula de ciudadania
-Certificado antecedentes disciplinarios
-Certificado antecedentes fiscales
-Certificado antecedentes penales

-RUT

-Declaracion de inhabilidades e
incompatibilidades

-Registro Presupuestal

-Minuta de contrato

-Garantia Unica y/o de responsabilidad civil
extracontractual

-Acta de aprobacidn de la garantia
-Resolucion de designacién de supervisor
-Notificacion

-Acta de inicio

-Otrosi o modificaciones al contrato
-Informes de supervisién

-Acta de liquidacion.

como fuente histérica de consulta, los demas se
eliminan.

3010-13.02

Contratos de Comision de Estudios

- Solicitud de docente

- Carta de aceptacion al posgrado

- Plan de estudios

- Aval del Consejo de Facultad

- Aval del Consejo Académico

- Resolucién Superior de concesion de la
comision.

- Notificaciones

- Minuta de Contrato

- Pdliza

- Aprobacién de pdliza

- Designacidn de supervision

- Informes académicos del comisionado

- Resolucién Rectoral de reintegro

- Notificacion de reintegro R.R.

- Copia del Diploma y Acta de grado
obtenido por el comisionado.

La Comision de Estudios, es una situacion administrativa
y el acto por el cual se autoriza la misma no es un
contrato en los términos de Sistema de Compra Publica,
toda vez que la comisién es una condicion en la cual se
encuentra el funcionario en relacién con la entidad en la
cual presta sus servicios por un momento determinado.
Esta subserie, por ser de caracter misional en el
fortalecimiento de la formacidon posgradual de los
profesores, se conserva en su totalidad, en su soporte
original.
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3010-13.03 | Contratos de Comodato
- Estudio previo X 5 15 X Es un acuerdo civil de voluntades en que una de las
-Estudio de mercado partes entrega a la otra gratuitamente un bien mueble o
-Certificado de Disponibilidad presupuestal inmueble, para que haga uso de él, y con el compromiso
- Justificacidn de la contratacion directa o . . .
-Acta de audiencia de adjudicacion de restituir el bien después de su uso por el tiempo
-Comunicacion de aceptacion del contrato estipulado. Conforme lo establece la Ley 89 de 1993,
-Formato Unico de hoja de vida tienen un tiempo de retencién de veinte (20) afios con el
-Declaracion juramentada de bienes y rentas . . . s
-Declaracién de no estar incurso en fin de responder a posibles acciones de responsabilidad
procesos de alimentos . contractual. El tiempo de retencién empieza a contar a
:EgEgigic::g?od:nizgg:jaeﬁ?ecsllnj:l?saccijSI?rI]?arios partir de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o
-Certificado antecedentes fiscales garantia.
-Certificado antecedentes penales
:gleJIIaracién de inhabilidades e Agotado el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
incompatibilidades conservaran manera permanente en su soporte original,
-Registro Presupuestal en el Archivo Histérico, dado que adquieren valores
-Minuta de contrato . . . . . .
-Garantia Unica y/o de responsabilidad civil secundarios para la historia evolutiva de la Universidad.
extracontractual
-Acta de aprobacidn de la garantia
-Resolucion de designacién de supervisor
-Notificacion
-Acta de inicio
-Otrosi o modificaciones al contrato
-Informes de supervisién
-Acta de liquidacion.
CONVENCIONES Firmas Responsables:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion
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3010-13.04 COEtT_aF?deg_ Co[cnpraven}a_y Summgtro La compraventa es un contrato en que una de las partes

pro?elgou Irecta o por “ejecucion de X 5 15 X |se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero
*BPUNI (Art. 1849 del Cédigo Civil Colombiano).
- Estudios previos
- Certificado de Disponibilidad Presupuestal . L .
- Proyecto de p“eggs P Agotado el tiempo de retencién en el archivo central se
- Observaciones ) realiza una seleccion cuantitativa y cualitativa por
- Contestacion observaciones muestreo aleatorio simple del 5% de la produccién
- Acto administrativo de apertura .
(abreviada publica) . o anual, de los contratos que contribuyeron con el

- Pliegos definitivos (qbreyjada pu’bl_lca) desarrollo de la funcion misional de Docencia,
- glertl_flcados de publicacion en pagina web Proyeccién Social e Investigaciéon, la documentacidn
- Planilla de Recepcion de propuestas . , -
- Propuesta seleccionada se conservara en su soporte original — el
- Ebslerva]uones resto se elimina conforme al procedimiento sefialado en
- Evaluaciones ,
- Resolucién de adjudicacion el Decreto 1080 del 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
- Certificado de publicacion en pagina web
- a/“n,uga P tal El tiempo de retencidn en el Archivo de gestidon empieza
) Pgﬁlzz ro Fresupuesta a contar a partir de la finalizaciéon de la vigencia de la
- Recibo de pago de pdliza péliza de garantia.
- Aprobacion de pdliza
- Designacion de supervisor
- Acta de inicio
- Soportes de cada uno de los pagos
- Acta de Liquidacion

3010-13.05 | Contratos de Consultoria e Interventoria Actividad de Control y vigilancia de un contrato que tiene
- solicitud directa o por ejecucién de X 5 15 x | como objetivo verificar el cumplimiento integral de su
proyecto *BPUNI (Banco de Proyectos de objeto y las obligaciones del contratista, coadyuvando al
Inversion) . mismo tiempo con las partes contratantes para el éxito
- Estudios previos ; . . L
- Certificado de Disponibilidad Presupuestal del mismo. El interventor actia en representacion del
- Proyecto de Pliegos contratante, con facultades de control que son propias
- Observaciones ) de la administracién. (Ley 80 Art. 14 y 26)
- Contestacién observaciones
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- "(-\;gcr’ adnalnls'frs'ﬂ\lfflVC)) de apertura Agotado el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se
_ Plieg%\/sla::le?‘iﬁﬁivlcf:(abreviada publica) realiza una seleccidn cualitativa por muestreo aleatorio
- Certificados de publicacién en pdagina web simple de los contratos destacados por su contribucion
- Planilla de Recepcion de propuestas con el desarrollo de la funcién misional de Docencia,
- Propuesta . . s
- Observaciones Proyeccion Social e Investigacién, el resto de Ila
- Evaluaciones documentacion se elimina.
- Resolucién de adjudicacion
- Certificado de publicacidn en pagina web . L, . ., .
- Minuta El tiempo de retencidn en el Archivo de gestién empieza
- IF){(?fgistro Presupuestal a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la
- Péliza " ,
- Recibo de pago de pdliza pdliza de garantia.
- Aprobacion de pdéliza
- Designacion de supervisor
- Acta de inicio
- Soportes de cada uno de los pagos
- Acta de Liquidacion

3010-13.06 | Contratos de Obra o El Articulo 32 de la Ley 80 de 1993, define el Contrato de
- Solicitud directa o por *ejecucion de Obra Publi | leb | idad
proyecto X 5 15 X ra Publica como aquel que celebran las entidades

*BPUNI estatales para la construccion, mantenimiento,
- Estudios previos instalacion y en general para realizar cualquier otro
- Certificado de Disponibilidad Presupuestal . y. & . P . a
- Proyecto de Pliegos trabajo material sobre bienes inmuebles.
- Observaciones
- Contestacion observaciones Agotado el tiempo de retencién en el archivo central se
- Acto administrativo de apertura . . T A
- Pliegos definitivos realiza una seleccidn cualitativa por muestreo aleatorio
- Certificados de pu.bllicacién en pagina web simple de los contratos de obra destacados por su
) IF;Ir?)r;)IlIJlqucg Recepcién de propuestas contribucién con el desarrollo de la funcién misional de
- Evaluaciones Docencia, Proyeccién Social e Investigacion, la
- Resolucion de adjudicacion documentacién seleccionada se conservard en su
- Certificado de publicacidn en pagina web
CONVENCIONES Firmas Responsables:
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- Minuta soporte original — el resto se elimina conforme al
- Registro Presupuestal . o
- Péliza procedimiento sefialado en el Decreto 1080 del
- Recibo de pago de pdliza 2015 en su articulo 2.8.2.2.5.
- Aprobacion de pdéliza
- Designacion de supervisor
- Acta de inicio El tiempo de retencidn en el Archivo de gestion empieza
- Soportes de cada uno de los pagos a contar a partir de la finalizacién de la vigencia de la
- Acta de Liquidacién . ,
pdliza de garantia.

3010-13.07 Conﬁgigogedfhzgisggdé“ de Servicios Es un acuerdo civil de voluntades entre la Universidad y
- Formato de Oportunidad y Conveniencia X 5 15 x |una persona natural o juridica, con el fin de realizar
- Certificado de la Oficina de Personal actividades relacionadas con la administracion o
- Certificado de Disponibilidad funcionamiento de la Institucidn, (articulo 32 ley 80 de

Presupuestal . L . .,
- Formato Unico de hoja de vida 1993). El tiempo de retencion en el Archivo de gestién
- Declaracién juramentada de bienes y empieza a contar a partir de la finalizacion de la vigencia
rentas aH ‘
- Declaracién de no estar incurso en de la poliza de garantia.
procesos de alimentos )
- Eoto;f:pplj\ de cedu(lja de C|chj(_:Ia(;la|r_1|a ) Transcurrido el tiempo de retencién en Archivo Central
- Certificado antecedentes disciplinarios . L o
_ Certificado antecedentes fiscales se rea!lza .una seleccion cuantitativa p(lnr muestreo
- Certificado antecedentes penales aleatorio simple del 1% de la produccién anual, la
-RUT . o documentacion seleccionada se conservara en su
- Declaracién de inhabilidades e .. .
incompatibilidades soporte original — el resto se elimina conforme al
- Fotocopia tarjeta profesional procedimiento sefialado en el Decreto 1080 del
- Certificado afiliacion a salud |
- Certificado de afiliacion a pensién 2015 en su articulo 2.8.2.2.5. .
- Formulario afiliacién a ARL
- Registro Presupuestal
- Minuta de contrato
- Pdliza
- Acta de aprobacion de péliza
- Resolucién de designacion de supervisor
CONVENCIONES Firmas Responsables:
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- Notificacién
- Informes Supervisor
- Acta de inicio
- Soportes de cada uno de los pagos
- Acta de Liguidacién
3010-14 CONVENIOS
3010-14.01 CoEn\{egjos de Cooperacion Internacional Negocio Juridico en el cual estin presentes dos (2)
T Ess’?udl?osgéeelcl)ﬁ/eniencia y Oportunidad X 5 15 X entidades publicas en desarrollo de relaciones
- Soportes legales B . interadministrativas cuyo objeto es coordinar, cooperar,
:I\S/I(i)rlxlﬁlttaugedlecglr?\?eormri%cmn del Convenio colaborar o distribuir competencias en la realizacién de
- Resolucién Rectoral de Supervisién funciones interadministrativas de interés comun.
- Notificacion )
- ﬁ\ﬁ‘?rgqilsnslﬁlge?\e/ils%?nvenIO Agotado el tiempo de retencidn en el archivo central, los
- Acta de finalizacion contratos y convenios internacionales se conservaran
- Solicitud de prérroga . permanentemente en su formato original (Circular
-Acta de liquidacién del Convenio. Externa 03 de 2015).
3010-14.02 CoEn\{egios de Cooperacion Nacional Negocio Juridico en el cual estin presentes dos (2)
T Es:ué?;géeelcl)%svenienciayOportunidad X 5 15 x | entidades publicas del territorio nacional en desarrollo
- Soportes legales B . de relaciones interadministrativas cuyo objeto es
- Solicitud de elaboracion del Convenio coordinar, cooperar, colaborar o distribuir competencias
-Minuta del Convenio o . . . .
- Resolucién Rectoral de Supervisién en la realizacién de funciones interadministrativas de
- Notificacién interés comun.
- Acta de Inicio del Convenio
- Informes Supervisor . . L. .
- Acta de finalizacion Transcurrido el tiempo de retencién en Archivo Central
- Solicitud de pré‘rlroga ) se realiza una seleccién cuantitativa del 10% anual y
-Acta de liquidacion del Convenio. cualitativa de los Convenios que hayan generado aportes
y recursos importantes a la institucién.(Ley 80 de 1993).
CONVENCIONES Firmas Responsables:
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3010-14.03 Cogvenlog Especificos Negocio Juridico en el cual estin presentes dos (2)
) : A ; entidades publicas en esarrollo e relaciones
Es?tra\:jﬁglge Conveniencia y Oportunidad X 5 15 X tidad bl d I d I
- Soportes Iegales' o interadministrativas cuyo objeto es coordinar, cooperar,
-rcegtrjtlﬁcei?aols de Disponibilidad colaborar o distribuir competencias en la realizacién de
P Regﬂtro presupuestal funciones interadministrativas de interés comun.
- Resolucion Rectoral de Supervision
- Notificacion Transcurrido el tiempo de retencién en Archivo Central
- Informes Supervisién . L - o
- Acta de Inicio - se realiza una seleccion cuantitativa del 10% anual vy
- Informes de ejecucion cualitativa de los Convenios que hayan generado aportes
. /gﬁg'gzaﬁ;u?fa?igiuc'on final y recursos importantes a la institucién. (Ley 80 de 1993).
- Comunicaciones
3010-14.04 | Convenios Marco o X 5 15 X Es un Acuerdo de Voluntades suscrito entre la
- Ficha Contraparte del Exterior (si aplica) . .
- Comunicado de Intencién Universidad de los Llanos y otra en el que se establecen
- Carta a Instituciones Extranjeras (si los términos o bases de cooperacion y las obligaciones y
?)F%ilclzﬁg)a Programas compromisos de las partes, a partir de los cuales se
- Oficio a Unigades Académicas pueden generar otros convenios especificos.
- Minuta de Convenio Internacional (si
aplica) L Agotado el tiempo de retencion en el archivo central se
- Soportes Legales de las Instituciones | o
- Anexo informativo conservaran permanentemente en su formato original
- Carta al exterior remitiendo ler original (Circular Externa 03 de 2015),
- Soporte de envio
- Comunicacién a Oficina juridica
remitiendo 2do original.
-Acta de liquidacion.
CONVENCIONES Firmas Responsables:
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3010-17 DERECHOS DE PETICION El derecho de peticidn es la facultad que toda persona
- Derecho de peticion L, X 3 2 X | tiene para presentar solicitudes ante las autoridades o
- Respuesta al derecho de peticidon . .
ante ciertos particulares y obtener de ellos una pronta
solucién sobre lo solicitado. (Ley 1434 de 2011 Art. 13).
Agotado el tiempo de retencion en el Archivo Central y
teniendo en cuenta que por lo general solo contiene
trdmites administrativos, se procedera a hacer una
seleccion cualitativa por muestreo aleatorio simple de
los D.P. mas relevantes por su connotacidon en la
proteccién o vulneracién de derechos, la demas
documentacién se eliminan.
3010-26 INFORMES
3010-26.01 | Informes a Entes de Control Informes excepcionales que son requeridos por
- Requerimientos X X 5 5 X entidades como la Contraloria o la Procuraduria en
- Informe L . . .
ejercicio de sus funciones. Transcurrido el tiempo de
retencién en el Archivo Central la subserie se conserva
en su totalidad en su soporte original, como testimonio
del quehacer administrativo de la Universidad.
3010-27 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
3010-27.04 | Inventarios documentales de archivos de X 5 1 X El inventario documental estd conformado por todas las
gestion . Series y Subseries bajo responsabilidad directa e incluyen
“Inventario _Documental en Formato unico los elaborados por cada funcionario o contratista de la
de Inventario Documental - FUID
dependencia, por lo cual debe actualizarse
permanentemente en el Archivo de gestion por ser
instrumento que permite el control de los expedientes
CONVENCIONES Firmas Responsables:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Medios Tecnoldgicos /Digitalizacién
S: Seleccion

Giovanny Quintero Reyes 7\ )

Jefe Oficina de Correspondencia y Archivo

WTI’&;\?
Muae TAJSCRAKA| GO (EL VArcds

Secretario General

Ciudad y Fecha Villavicencio, mayo 27 de 2021
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CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Tipo
Documento

RETENCION

Disposicion final

Papel

Electrénico

Archivo
Central

Archivo
Gestion

M/

CT | E D

S

PROCEDIMIENTOS

propios de su quehacer. Agotado el tiempo de retencidn
en Archivo Central porque no adquiere valores
secundarios que ameriten su conservacion.

3010-28

INSTRUMENTOS DE CONTROL

3010-28.01

Control de Radicacion de Actos
Administrativos

-Planillas de control de Radicaciéon de
Contratos

La numeracién de los actos administrativos, debe ser
consecutiva v las oficinas encargadas de dicha actividad,
se encargaran de llevar los controles, atender las
consultas v los reportes necesarios v seran responsables
de aue no se reserven, tachen o enmienden niumeros, no
se numeren los actos administrativos aue no estén
debidamente firmados v se cumplan todas las
disposiciones establecidas para el efecto. (articulo 6°,
Acuerdo 060 de 2001 A.G.N.)

Transcurrido el tiempo de retencion en Archivo Central
la subserie se elimina ya que es un documento operativo
que sirve de guia e informaciéon para la asignacion
ordenada de los numeros consecutivos de radicacion de
los actos administrativos y no adquiere valores
secundarios que ameriten su conservacion.

El tiempo de retenciéon empieza a contar desde el cierre
de cada vigencia.

3010-32

MANUALES

3010-32.08

Manual de Procesos de Contratacion
- Manual

Documento que contiene las reglas internas que rigen la
contratacién en la Universidad. Establece la forma como
opera la gestidn contractual. Una vez se actualice o se
pase a una nueva version, la version desactualizada se
transfieren al Archivo Central para conservacion total.

CONVENCIONES Firmas Responsables:
CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Medios Tecnoldgicos /Digitalizacién

Giovanny Quintero Reyes 7\ )

Jefe Oficina de Correspondencia y Archivo

WTI’&;\?
Muae TAJSCRAKA| GO (EL VArcds

S: Seleccion Secretario General

Ciudad y Fecha Villavicencio, mayo 27 de 2021
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Tipo < . A
5 D . RETENCION | Disposicion final
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ocumento PROCEDIMIENTOS
Papel | Electrénico | Archivo | Archivo T £ M/ S
Gestion | Central D
3010-39 PROCESOS JURIDICOS .
3010-39.01 A%:icr):e:dContractuales X c 15 " La accién contractual es un mecanismo de solucién de
. Ngtif?cac?én y traslado conflictos surgidos con ocasion de
- Poder los contratos estatales, consagradas en la Ley 80 de
- Contestacion . 1993. Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo
- Auto de traslado de las excepciones . s - o
) ade A
Auto de vencimiento del traslado Central se realiza una seleccion cuantitativa del 10%
- Auto decreto de pruebas anual y cualitativa de las Acciones Contractuales que
- ?gﬁ&ﬂ;éﬁas"ado para alegatos de culminen con fallo sancionatorio, los cuales se
- Fallo conservaran en forma permanente, el resto se elimina,
- Constancia ejecutora del fallo ya que el expediente es propio del juzgado que conocid y
tramito el proceso.
3010-39.02 SCCié'Lde Nulidad y Restablecimiento del La Accién de Nulidad es aquella destinada a obtener de
—%r:&a%da X 5 15 x | los tribunales la declaracion de ineficacia de un Acto
- Notificacion vy traslado negocio juridico o contrato, por carecer de alguin
- Eggteéstacién elemento esencial o por ser contrario a la Ley.
- Auto de traslado de las excepciones Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo
- Auto de vencimiento del traslado Central se realiza una seleccién cuantitativa del 20%
- Auto decreto de pruebas anual y cualitativa de las Acciones de Nulidad que
- Auto de traslado para alegatos de . : )
conclusién culminen con fallo sancionatorio, los cuales  se
- Fallo o conservaran en forma permanente, el resto se elimina,
- Constancia ejecutora del fallo ya que el expediente es propio del juzgado que conocid y
tramito el proceso.
CONVENCIONES Firmas Responsables:

E: Eliminacion
M/D: Medios Tecnoldgicos /Digitalizacién
S: Seleccion

CT: Conservacion Total

Giovanny Quintero Reyes 7\ )

Jefe Oficina de Correspondencia y Archivo
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CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Medios Tecnoldgicos /Digitalizacién

Giovanny Quintero Reyes 7\ )

Jefe Oficina de Correspondencia y Archivo

Tipo RETENCION | Disposicién final
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Documento PROCEDIMIENTOS
Papel | Electrénico | Archivo | Archivo T £ M/ S
Gestion | Central D
3010-39.03 A%é?\:‘aizgeli’aradé" Directa Estos expedientes conservan informacién que buscan
- Notificacion y traslado X 5 15 X defender los derechos fundamentales de los ciudadanos,
- Poder consagradas en la Constitucidn Politica y Decretos
i gﬂ?éegéatﬁ'iaésrllado de las excepciones Reglamentarios. Transcurrido el tiempo de retencién en
- Auto de vencimiento del traslado el Archivo Central se realiza una seleccién cuantitativa
- Auto decreto de pruebas del 10% anual y cualitativa de las Acciones de Reparacién
- ?gﬁ&ﬂ;éﬁas"ado para alegatos de Directa que culminen con fallo sancionatorio, los cuales
- Fallo se conservaran en forma permanente, el resto se
- Constancia ejecutora del fallo elimina, ya que el expediente es propio del juzgado que
conociod y tramito el proceso.
3010-39.04 | Acciones de Repeticion La accién de repeticién es una disposicién constitucional
- Bg??f?cr]adc?én y traslado X > 15 X plasmada en el articulo 90, en donde se consagra que:
- Poder “El Estado responderd patrimonialmente por los dafios
i gﬁ?gegéatcrigsrl]ado de las excepciones ant‘ijlurl'dicos que I.e. sean imputables, .causados,po.r la
- Auto de vencimiento del traslado accion o la omision de las autoridades publicas.
- Auto decreto de pruebas Transcurrido el tiempo de retencidon en el Archivo
- ?g;cc’lgseig;“lado para alegatos de Central se realiza una seleccién cuantitativa del 20%
- Fallo anual y cualitativa de las Acciones de Repeticién que
- Constancia ejecutora del fallo culminen con fallo sancionatorio en favor de la
Universidad, los cuales se conservaran en forma
permanente, el resto se elimina, ya que el expediente es
propio del juzgado que conocid y tramitd el proceso.
CONVENCIONES Firmas Responsables:

WTI’&;\?
Muae TAJSCRAKA| GO (EL VArcds

S: Seleccion Secretario General

Ciudad y Fecha Villavicencio, mayo 27 de 2021
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CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M/D: Medios Tecnoldgicos /Digitalizacién

Giovanny Quintero Reyes 7\ )

Jefe Oficina de Correspondencia y Archivo

Tipo < . A
5 D . RETENCION | Disposicion final
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ocumento PROCEDIMIENTOS
Papel | Electrénico | Archivo | Archivo T £ M/ S
Gestion | Central D
3010-39.05 Pa‘:;?:iO:rj‘;?‘:c'ﬂes de la no jurisdiccion Estos expedientes conservan informaciéon que buscan
a_ Demasndaa a X 5 15 X defender los derechos fundamentales de los ciudadanos,
- Notificacion consagradas en la Constitucidn Politica y Decretos
- g?l:‘etggtsac'o“ Reglamentarios. Transcurrido el tiempo de retencién en
- Autos el Archivo Central se realiza una seleccién cuantitativa
- Recurso contra autos del 10% anual y cualitativa de los Procesos Judiciales de
- FNaz)llcci’ﬁ‘zggngera Instancia la no jurisdiccién administrativa que culminen con fallo
- Apelacion del fallo sancionatorio, los cuales se conservaran en forma
- Sustentacion del Recurso permanente, el resto se elimina, ya que el expediente es
. Kﬂ!{%ﬂg;gﬁ:’;da Instancia propio del juzgado que conocid y tramitd el proceso.
- Comunicaciones
CONVENCIONES Firmas Responsables:

wag;\?
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S: Seleccion Secretario General

Ciudad y Fecha Villavicencio, mayo 27 de 2021




