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DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro

1 N/A
COPIAS DE FORMULARIOS DE 

INSCRIPCION DE ADMITIDOS NO 

MATRICULADOS   IPA (2009)

21 Sep 2008 8 Ene 2009 1 X 400 Baja

2 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES 2015 21 Sep 2015 8 Ene 2015 1 X 400 Baja

3 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES 2016 1 Mar 2016 30 Oct 2016 1 X 300 Baja

4 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES 2016 1 Mar 2016 30 Oct 2016 1 X 300 Baja

5 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES 2015 1 Mar 2015 30 Oct 2015 1 X 300 Baja

6 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES 2016 1 Mar 2016 30 Oct 2016 1 X 50 Baja

7 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES 2016 1 Mar 2016 30 Oct 2016 1 X 300 Baja

8 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES 2014 1 Mar 2014 30 Oct 2014 1 X 600 Baja

9 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES 2016 1 Mar 2016 30 Oct 2016 1 X 300 Baja

10 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES (2014) 15 Jun 2014 15 Jun 2014 2 X 600 Baja

11 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 25 Oct 2015 25 Oct 2015 2 X 350 Baja

12 N/A
COPIA NOTAS CONTABLES ICETEX 

(2014)
9 Sep 2014 1 Nov 2014 3 X 200 Baja

13 N/A
COPIA NOTAS CONTABLES ICETEX 

(2014)
26 Jun 2014 27 jul 2014 3 X 300 Baja

14 N/A
 COPIAS NOTAS CONTABLES ICETEX 

(2016)
7 Feb 2016 10 Sep 2016 3 X 300 Baja

15 N/A
COPIAS NOTAS CONTABLES ICETEX 

2018 - 2019
7 Feb 2018 10 Sep 2019 3 X 300 Baja

16 N/A
COPIAS NOTAS CONTABLES ICETEX 

2018 - 2019
7 Feb 2018 10 Sep 2019 3 X 300 Baja

17 N/A
COPIAS NOTAS CONTABLES ICETEX 

2018 - 2019
7 Feb 2018 10 Sep 2019 4 X 300 Baja

18 N/A
COPIAS NOTAS CONTABLES ICETEX 

2018 - 2019
7 Feb 2018 10 Sep 2019 4 X 300 Baja

19 N/A HORARIOS PREGRADO IPA (2013) 1 Jun 2013 1 Nov 2014 4 X 300

Fecha de aprobación:  25/09/2025

No. 

ORDEN

CODIGO 

SERIE

REGISTRO DE ENTRADAUnidad Administrativa:

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y DE RELACIONAMIENTO CON LA COMUNIDAD

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

Versión:  06

Vicerrectoría Académica

14/10/2025

Código:

2025

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Objeto: Transferencia Documental para Eliminación

NOTAS U OBSERVACIONES

Frecuenc

ia de 

consulta
FINAL

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

3102

UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

INICIAL 

FECHAS EXTREMAS

Oficina Productora:  

Fecha del Inventario: 

Admisiones, Registro y Control Documental

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Soporte

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

NOMBRE DE LAS SERIES, 

SUBSERIES O ASUNTOS

Archivo de Apoyo



Página:  2 de 7                  .Código:  FO-GDC-04

AÑO MES DÍA No. T

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro

Fecha de aprobación:  25/09/2025

No. 

ORDEN

CODIGO 

SERIE

REGISTRO DE ENTRADAUnidad Administrativa:

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y DE RELACIONAMIENTO CON LA COMUNIDAD

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

Versión:  06

Vicerrectoría Académica

14/10/2025

Código:

2025

Objeto: Transferencia Documental para Eliminación

NOTAS U OBSERVACIONES

Frecuenc

ia de 

consulta
FINAL

3102

UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios
INICIAL 

FECHAS EXTREMAS

Oficina Productora:  

Fecha del Inventario: 

Admisiones, Registro y Control Documental

Soporte
NOMBRE DE LAS SERIES, 

SUBSERIES O ASUNTOS

20 N/A HORARIOS BIOLOGIA 2PA (2015) 1 Jun 2015 1 Nov 2015 4 X 300 Baja

21 N/A
HORARIOS ING. AGROINDUSTRIAL 

IPA (2015)
1 Jun 2015 1 Nov 2015 5 X 300 Baja

22 N/A HORARIOS PREGRADO IIPA (2015) 1 Jun 2015 1 Nov 2015 5 X 300 Baja

23 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 25 Oct 2015 25 Oct 2015 5 X 150 Baja

24 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 25 Oct 2015 25 Oct 2015 5 X 370 Baja

25 N/A
CERTIFICADOS ELECTORALES  

(2015)
25 Oct 2015 25 Oct 2015 5 X 330 Baja

26 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 25 Oct 2015 25 Oct 2015 6 X 330 Baja

27 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 25 Oct 2015 25 Oct 2015 6 X 350 Baja

28 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES (2013) 9 Jul 2013 30 Oct 2011 6 X 100 Baja

29 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES (2014) 15 Jun 2014 15 Jun 2014 6 X 40 Baja

30 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 5 May 2015 5 May 2015 6 X 50 Baja

31 N/A HORARIOS PREGRADO 2PA (2012) 1 Jun 2012 1 Nov 2012 6 X 300 Baja

32 N/A CARNETS CONTADURIA 6 X 7 Baja

33 N/A CARNETS SALUD OCUPACIONAL 6 X 9 Baja

34 N/A
CARNETS CERES PUERTO LOPEZ 

ESP.  GERENCIA DE PROYECTOS
6 X 21 Baja

35 N/A
CARNETS CERES CASTILLA ESP.  

GERENCIA DE PROYECTOS
6 X 16 Baja

36 N/A
CARNETS CONVENIO ACACIAS ESP.  

GERENCIA DE PROYECTOS  - ADMON 

FCRA/ POLIZA ACCIDENTES

6 X 13 Baja

37 N/A
CARNETS ESP. GERENCIA DE 

PROYECTOS
6 X 21 Baja
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38 N/A HORARIOS PREGRADO (2005) 17 Ago 2005 1 Sep 2005 7 X 200 Baja

39 N/A HORARIOS PREGRADO (2015) 12 Dic 2014 2 Feb 2015 7 X 530 Baja

40 N/A HORARIOS PREGRADO (2005) 24 Ago 2005 20 Nov 2015 7 X 300 Baja

41 N/A RELACION DOCENTES  (2006) 28 Abr 2006 8 May 2006 7 X 45 Baja

42 N/A FORMULARIOS INSCRIPCION (2006) 10 Ene 2006 28 Jun 2006 7 X 200 Baja

43 N/A FORMULARIOS INSCRIPCION (2005) 9 Oct 2005 28 Jun 2006 7 X 200 Baja

44 N/A HORARIOS PREGRADO (2016) 13 Sep 2016 19 Jul 2016 8 X 280 Baja

45 N/A HORARIOS PREGRADO IPA (2016) 15 Jun 2016 12 Oct 2016 8 X 300 Baja

46 N/A HORARIOS PREGRADO (2017) 8 Feb 2017 17 Feb 2017 8 X 500 Baja

47 N/A
HORARIOS PREGRADO I Y II PA 

(2013)
12 Ago 2013 3 Sep 2013 8 X 600 Baja

48 N/A HORARIOS PREGRADO IIPA (2010) 9 Jul 2010 22 Jul 2010 9 X 300 Baja

49 N/A
COPIAS NOTAS CONTABLES CREDITO 

ICETEX (2018)
3 Ago 2018 19 Mar 2019 9 X 300 Baja

50 N/A
COPIAS NOTAS CONTABLES CREDITO 

ICETEX (2019)
27 Mar 2019 18 Dic 2017 9 X 700 Baja

51 N/A
COPIAS NOTAS CONTABLES CREDITO 

ICETEX (2015)
31 Dic 2015 29 Ene 2016 9 X 200 Baja

52 N/A GARANTIAS CRÉDITOS 27 Nov 2018 28 Jun 2019 10 X 280 Baja

53 N/A
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE 

ICETEX Y MOROSOS FSES GOBERNACION 

DEL META 2013 

17 Ene 2007 18 Jul 2007 10 X 300 Baja

54 N/A
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE 

ICETEX Y MOROSOS FSES GOBERNACION 

DEL META 2013 

19 Jul 2007 9 Ago 2007 10 X 200 Baja

55 N/A
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE 

ICETEX Y MOROSOS FSES GOBERNACION 

DEL META 2013 

16 Ene 2007 9 Ago 2007 10 X 140 Baja
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56 N/A
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE 

ICETEX Y MOROSOS FSES GOBERNACION 

DEL META 2018 

21 Jun 2007 9 Jul 2007 10 X 250 Baja

57 N/A
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE 

ICETEX Y MOROSOS FSES GOBERNACION 

DEL META 2017 

26 Feb 2006 21 Jun 2007 10 X 280 Baja

58 N/A
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE 

ICETEX Y MOROSOS FSES GOBERNACION 

DEL META 2017 

28 Jun 2006 26 Dic 2006 10 X 180 Baja

59 N/A RECIBOS DE CAJA 1 Feb 2012 30 Nov 2012 11 X 600 Baja

60 N/A RECIBOS DE CAJA 1 Feb 2015 30 Nov 2015 11 X 600 Baja

61 N/A RECIBOS DE CAJA 1 Feb 2012 30 Nov 2012 11 X 600 Baja

62 N/A HORARIOS (2013) 27 Nov 2012 15 Jul 2015 11 X 100 Baja

63 N/A PROCEDIMIENTOS CREDITOS 20 Nov 2011 20 Nov 2011 11 X 50 Baja

64 N/A ADMITIDOS (2010) 2 May 2010 31 May 2010 11 X 70 Baja

65 N/A ADMITIDOS (2011) 30 Abr 2011 30 Nov 2011 11 X 100 Baja

66 N/A EJECUCION CONTRATO 588 2013 25 Jul 2013 20 Sep 2013 11 X 180 Baja

67 N/A INFORME ASPIRANTES 16 Ene 2012 30 Mar 2012 11 X 5 Baja

68 N/A TRAMITE DE GRADO 4 Ene 2015 22 Dic 2015 11 X 286 Baja

69 N/A COMUNICACIONES PROGRAMAS 29 Ene 2013 23 Jun 2016 12 X 100 Baja

70 N/A COMUNICACIONES PROGRAMAS 11 Oct 2013 12 Ago 2016 12 X 80 Baja

71 N/A CORRESPONDENCIA ICETEX 12 Dic 2016 12 Dic 2016 12 X 50 Baja

72 N/A CORRESPONDENCIA ICETEX 23 Mar 2017 17 Ago 2017 12 X 50 Baja

73 N/A CORRESPONDENCIA ICETEX 25 Abr 2016 26 Ago 2018 12 X 70 Baja

74 N/A CORRESPONDENCIA ICETEX 1 Feb 2017 27 Sep 2018 12 X 70 Baja

75 N/A LISTADOS MATRICULADOS 22 Dic 2006 8 Oct 2007 12 X 70 Baja

76 N/A CORRESPONDENCIA ICETEX 4 Feb 2017 2 May 2017 12 X 20 Baja

77 N/A LISTADOS MATRICULADOS 18 Jul 2006 31 Ago 2007 12 X 300 Baja

78 N/A
DUPLICADOS DE PLANES DE 

ESTUDIOS 2013
6 May 2009 22 Feb 2019 12 X 140 Baja

79 N/A CORRESPONDENCIA ICETEX 24 Feb 2017 19 Oct 2018 12 X 70 Baja

80 N/A RELACION ESTUDIANTES MOROSOS 14 Jun 2018 11 Jul 2018 12 X 20 Baja

81 N/A
RELACION CORRESPONDENCIA 

ADMISIONES
22 Jun 2011 9 Jun 2011 13 X 90 Baja
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82 N/A INFORME OFICINA PRESUPUESTO 12 Feb 2013 11 Sep 2017 13 X 8 Baja

83 N/A INFORMES SALUD OCUPACIONAL 23 Jul 2013 23 Sep 2013 13 X 4 Baja

84 N/A
INFORME ARCHIVO 

CORRESPONDENCIA
21 Feb 2013 28 Jun 2016 13 X 21 Baja

85 N/A
INFORMES COMITÉ DPTAL EDUC. 

SUPERIOR
12 Mar 2013 26 Nov 2015 13 X 20 Baja

86 N/A
CERTIFICADO ELECCIONES CENSO 

ELECTORAL
30 Nov 2012 18 Abr 2015 13 X 10 Baja

87 N/A
INFORME DE DERECHOS HUMANOS 

Y PAZ
24 Oct 2014 31 Oct 2014 13 X 13 Baja

88 N/A PAZ Y SALVO 12 Jul 2017 31 Jul 2017 13 X 170 Baja

89 N/A PAZ Y SALVO 18 Jun 2018 30 Ago 2018 13 X 80 Baja

90 N/A
INFORMES BIENESTAR 

INSTITUCIONAL
16 Ene 2013 6 Sep 2017 13 X 133 Baja

91 N/A
COPIAS DE LISTADOS DE ADMITIDOS  

2017
5 Sep 2017 21 Dic 2017 14 X 300 Baja

92 N/A RECIBOS DE CAJA 24 Jul 2019 20 Feb 2020 14 X 700 Baja

93 N/A
FORMATOS DECLARACIÓN 

EXTRAJUICIO - RECIBOS DE CAJA
16 Ago 2018 16 Ago 2019 14 X 250 Baja

94 N/A

FORMATOS DECLARACIÓN 

EXTRAJUICIO EN BLANCO - 

INSCRIPCIÓN MATERIAS - RECIBOS 

DE CAJA 

31 Dic 2014 26 Sep 2018 14 X 200 Baja

95 N/A CERTIFICADOS NO ENTREGADOS 11 Dic 2015 11 Jun 2019 14 X 120 Baja

96 N/A REPORTES VARIOS 31 Ene 2019 4 Sep 2019 14 X 80 Baja

97 N/A RECIBOS DE CAJA 29 Jul 2016 5 Ene 2017 15 X 10 Baja

98 N/A RECIBOS DE CAJA 30 Sep 2016 5 Ene 2017 15 X 11 Baja

99 N/A RECIBOS DE CAJA 31 Oct 2016 31 Oct 2016 15 X 23 Baja

100 N/A RECIBOS DE CAJA 24 May 2017 30 Jun 2017 15 X 29 Baja

101 N/A RECIBOS DE CAJA 4 Abr 2017 4 Abr 2017 15 X 180 Baja

102 N/A RECIBOS DE CAJA 1 Ago 2017 29 Sep 2017 15 X 140 Baja

103 N/A RECIBOS DE CAJA 31 Ago 2018 3 Sep 2018 15 X 140 Baja

104 N/A RECIBOS DE CAJA 31 Oct 2018 31 Oct 2018 15 X 50 Baja

105 N/A RECIBOS DE CAJA 30 Nov 2018 30 Nov 2018 15 X 10 Baja

106 N/A RECIBOS DE CAJA 31 Dic 2018 31 Dic 2018 15 X 6 Baja

107 N/A RECIBOS DE CAJA 31 Ene 2019 31 Ene 2019 15 X 30 Baja

108 N/A RECIBOS DE CAJA 30 Abr 2019 31 May 2019 15 X 130 Baja
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109 N/A RECIBOS DE CAJA 13 Sep 2019 16 Oct 2019 15 X 120 Baja

110 N/A LISTADOS DE AMITIDOS 12 Abr 2017 26 Dic 2017 15 X 60 Baja

111 N/A
CORRESPONDENCIA SECRETARIA 

GENERAL
19 Ene 2011 15 Nov 2017 15 X 213 Baja

112 N/A
CORRESPONDENCIA SECRETARIA 

GENERAL
1 Feb 2016 30 Dic 2016 15 X 241 Baja

113 N/A
CORRESPONDENCIA SECRETARIA 

GENERAL
30 Ene 2013 17 Dic 2013 15 X 238 Baja

114 N/A CONSTANCIAS DE EXONERACION 11 Feb 2015 12 Nov 2015 15 X 224 Baja

115 N/A RECIBOS DE CAJA 27 Feb 2015 8 May 2015 15 X 65 Baja

116 N/A RECIBOS DE CAJA 29 May 2015 30 Jun 2015 15 X 19 Baja

117 N/A RECIBOS DE CAJA 30 Sep 2015 30 Sep 2015 15 X 31 Baja

118 N/A CERTIFICADO ELECTORAL 17 Jun 2018 17 Jun 2018 16 X 300 Baja

119 N/A CERTIFICADO ELECTORAL 17 Jun 2018 17 Jun 2018 16 X 300 Baja

120 N/A CERTIFICADO ELECTORAL 17 Jun 2018 17 Jun 2018 16 X 250 Baja

121 N/A CERTIFICADO ELECTORAL 17 Jun 2018 17 Jun 2018 16 X 300 Baja

122 N/A CERTIFICADO ELECTORAL 17 Jun 2018 17 Jun 2018 16 X 300 Baja

123 N/A CERTIFICADO ELECTORAL 17 Jun 2018 17 Jun 2018 16 X 300 Baja

124 N/A RECIBOS DE CAJA 15 May 2013 9 Jul 2013 17 X 30 Baja

125 N/A RECIBOS DE CAJA 31 Oct 2013 5 Abr 2014 17 X 127 Baja

126 N/A RECIBOS DE CAJA 5 Ago 2014 29 Oct 2014 17 X 112 Baja

127 N/A RECIBOS DE CAJA 30 Dic 2014 11 Mar 2015 17 X 95 Baja

128 N/A RECIBOS DE CAJA 30 Ene 2015 8 May 2015 17 X 31 Baja

129 N/A RECIBOS DE CAJA 31 Ago 2016 5 Ene 2017 17 X 167 Baja

130 N/A CORRESPONDENCIA 23 Ene 2013 30 Abr 2013 17 X 100 Baja

131 N/A COMUNICACIONES MIN. EDUCACIÓN 29 Oct 2019 17 Ene 2020 17 X 12 Baja

132 N/A CORRESPONDENCIA ICETEX 13 Ene 2020 5 Mar 2020 17 X 60 Baja

133 N/A CORRESPONDENCIA ICETEX 21 Ene 2014 22 Ene 2019 17 X 180 Baja

134 N/A CORRESPONDENCIA ICETEX 30 Jun 2012 2 Mar 2020 17 X 600 Baja

135 N/A CORRESPODNECIA  ICETEX 30 Jun 2016 4 Ago 2016 18 X 221 Baja

136 N/A
COPIA CORRESPONDENCIA COMITÉ 

DE BIENESTAR 
1 Feb 2007 9 Oct 2008 18 X 260 Baja

137 N/A
OFICIOS VARIOS DE CREDITOS 

ICETEX 
16 Mar 2011 21 Nov 2011 19 X 221 Baja

138 N/A CORRESPONDENCIA ADMISIONES 21 Abr 2010 17 Oct 2011 20 X 65 Baja
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139 N/A CERTIFICADOS ELECTORALES 16 Feb 2016 21 Nov 2016 21 X 180 Baja

140 N/A
OFICIOS VARIOS SECRETARIA 

GENERAL 
23 Abr 2010 27 Dic 2011 22 X 281 Baja

141 N/A
LISTADOS DE ADMITIDOS Y 

HORARIOS 
27 Jun 2016 29 Dic 2016 23 X 321 Baja

142 N/A
OFICOS VARIOS DE CERES Y 

ADMISIONES 
15 May 2010 27 Nov 2011 24 X 221 Baja

28326
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Fecha de solicitud de Eliminación de documentos:  Año  2025 Mes 10 Día:  14 
 

Dependencia: Oficina de Admisiones, Registro y Control Académica 
 

Atendiendo lo dispuesto en el Acuerdo 001 de 2024, Artículo 4.5.4 del Archivo General de la Nación, y al procedimiento 
de eliminación documental de la Universidad de los Llanos; se solicita la eliminación de los documentos relacionados 
en el inventario documental adjunto, que se consolidan en el siguiente cuadro: 

No. de 
orden  

Serie / Subserie / Asunto 

Cantidad de documentos a eliminar 

 No. Total 
de cajas 

No. Total 
de 
carpetas 

No. Total de Folios  

1 
COPIAS DE FORMULARIOS DE INSCRIPCION DE 
ADMITIDOS NO MATRICULADOS   IPA (2009) 

1 1 400 

2 CERTIFICADOS ELECTORALES 2015 1 1 400 

3 CERTIFICADOS ELECTORALES 2016 1 1 300 

4 CERTIFICADOS ELECTORALES 2016 1 1 300 

5 CERTIFICADOS ELECTORALES 2015 1 1 300 

6 CERTIFICADOS ELECTORALES 2016 1 1 50 

7 CERTIFICADOS ELECTORALES 2016 1 1 300 

8 CERTIFICADOS ELECTORALES 2014 1 1 600 

9 CERTIFICADOS ELECTORALES 2016 1 1 300 

10 CERTIFICADOS ELECTORALES (2014) 2 1 600 

11 CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 2 1 350 

12 COPIA NOTAS CONTABLES ICETEX (2014) 3 1 200 

13 COPIA NOTAS CONTABLES ICETEX (2014) 3 1 300 

14  COPIAS NOTAS CONTABLES ICETEX (2016) 3 1 300 

15 COPIAS NOTAS CONTABLES ICETEX 2018 - 2019 3 1 300 

16 COPIAS NOTAS CONTABLES ICETEX 2018 - 2019 3 1 300 

17 COPIAS NOTAS CONTABLES ICETEX 2018 - 2019 4 1 300 

18 COPIAS NOTAS CONTABLES ICETEX 2018 - 2019 4 1 300 

19 HORARIOS PREGRADO IPA (2013) 4 1 300 

20 HORARIOS BIOLOGIA 2PA (2015) 4 1 300 

21 HORARIOS ING. AGROINDUSTRIAL IPA (2015) 5 1 300 

22 HORARIOS PREGRADO IIPA (2015) 5 1 300 

23 CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 5 1 150 

24 CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 5 1 370 

25 CERTIFICADOS ELECTORALES  (2015) 5 1 330 

26 CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 6 1 330 

27 CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 6 1 350 

28 CERTIFICADOS ELECTORALES (2013) 6 
1 

100 

29 CERTIFICADOS ELECTORALES (2014) 6 1 40 

30 CERTIFICADOS ELECTORALES (2015) 6 
1 

50 

31 HORARIOS PREGRADO 2PA (2012) 6 1 300 

32 CARNETS CONTADURIA 6 1 7 

33 CARNETS SALUD OCUPACIONAL 6 1 9 

34 
CARNETS CERES PUERTO LOPEZ ESP.  GERENCIA 
DE PROYECTOS 

6 
1 

21 
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35 
CARNETS CERES CASTILLA ESP.  GERENCIA DE 
PROYECTOS 

6 
1 

16 

36 
CARNETS CONVENIO ACACIAS ESP.  GERENCIA DE 
PROYECTOS  - ADMON FCRA/ POLIZA ACCIDENTES 

6 
1 

13 

37 CARNETS ESP. GERENCIA DE PROYECTOS 6 1 21 

38 HORARIOS PREGRADO (2005) 7 1 200 

39 HORARIOS PREGRADO (2015) 7 1 530 

40 HORARIOS PREGRADO (2005) 7 1 300 

41 RELACION DOCENTES  (2006) 7 1 45 

42 FORMULARIOS INSCRIPCION (2006) 7 1 200 

43 FORMULARIOS INSCRIPCION (2005) 7 1 200 

44 HORARIOS PREGRADO (2016) 8 1 280 

45 HORARIOS PREGRADO IPA (2016) 8 
1 

300 

46 HORARIOS PREGRADO (2017) 8 1 500 

47 HORARIOS PREGRADO I Y II PA (2013) 8 1 600 

48 HORARIOS PREGRADO IIPA (2010) 9 
1 

300 

49 COPIAS NOTAS CONTABLES CREDITO ICETEX (2018) 9 1 300 

50 COPIAS NOTAS CONTABLES CREDITO ICETEX (2019) 9 1 700 

51 COPIAS NOTAS CONTABLES CREDITO ICETEX (2015) 9 1 200 

52 GARANTIAS CRÉDITOS 10 1 280 

53 
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE ICETEX Y 
MOROSOS FSES GOBERNACION DEL META 2013  

10 
1 

300 

54 
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE ICETEX Y 
MOROSOS FSES GOBERNACION DEL META 2013  

10 
1 

200 

55 
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE ICETEX Y 
MOROSOS FSES GOBERNACION DEL META 2013  

10 
1 

140 

56 
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE ICETEX Y 
MOROSOS FSES GOBERNACION DEL META 2018  

10 
1 

250 

57 
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE ICETEX Y 
MOROSOS FSES GOBERNACION DEL META 2017  

10 

1 

280 

58 
COPIAS LEGALIZACION CREDITOS DE ICETEX Y 
MOROSOS FSES GOBERNACION DEL META 2017  

10 
1 

180 

59 RECIBOS DE CAJA  11 1 600 

60 RECIBOS DE CAJA  11 1 600 

61 RECIBOS DE CAJA  11 1 600 

62 HORARIOS (2013) 11 1 100 

63 PROCEDIMIENTOS CREDITOS 11 1 50 

64 ADMITIDOS (2010) 11 1 70 

65 ADMITIDOS (2011) 11 1 100 

66 EJECUCION CONTRATO 588 2013 11 1 180 

67 INFORME ASPIRANTES 11 1 5 

68 TRAMITE DE GRADO 11 1 286 

69 COMUNICACIONES PROGRAMAS 12 1 100 

70 COMUNICACIONES PROGRAMAS 12 1 80 

71 CORRESPONDENCIA ICETEX 12 1 50 

72 CORRESPONDENCIA ICETEX 12 1 50 

73 CORRESPONDENCIA ICETEX 12 1 70 
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74 CORRESPONDENCIA ICETEX 12 1 70 

75 LISTADOS MATRICULADOS  12 1 70 

76 CORRESPONDENCIA ICETEX 12 1 20 

77 LISTADOS MATRICULADOS  12 1 300 

78 DUPLICADOS DE PLANES DE ESTUDIOS 2013 12 1 140 

79 CORRESPONDENCIA ICETEX 12 1 70 

80 RELACION ESTUDIANTES MOROSOS 12 
1 

20 

81 RELACION CORRESPONDENCIA ADMISIONES 13 1 90 

82 INFORME OFICINA PRESUPUESTO 13 1 8 

83 INFORMES SALUD OCUPACIONAL 13 1 4 

84 INFORME ARCHIVO CORRESPONDENCIA 13 
1 

21 

85 INFORMES COMITÉ DPTAL EDUC. SUPERIOR 13 1 20 

86 CERTIFICADO ELECCIONES CENSO ELECTORAL 13 
1 

10 

87 INFORME DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ 13 1 13 

88 PAZ Y SALVO 13 1 170 

89 PAZ Y SALVO 13 1 80 

90 INFORMES BIENESTAR INSTITUCIONAL 13 
1 

133 

91 COPIAS DE LISTADOS DE ADMITIDOS  2017 14 1 300 

92 RECIBOS DE CAJA  14 1 700 

93 
FORMATOS DECLARACIÓN EXTRAJUICIO - RECIBOS 
DE CAJA 

14 
1 

250 

94 
FORMATOS DECLARACIÓN EXTRAJUICIO EN BLANCO 
- INSCRIPCIÓN MATERIAS - RECIBOS DE CAJA  

14 
1 

200 

95 CERTIFICADOS NO ENTREGADOS 14 1 120 

96 CORRESPONDENCIA ICETEX 14 1 80 

97 RECIBOS DE CAJA  15 1 10 

98 RECIBOS DE CAJA  15 1 11 

99 RECIBOS DE CAJA  15 1 23 

100 RECIBOS DE CAJA  15 1 29 

101 RECIBOS DE CAJA  15 1 180 

102 RECIBOS DE CAJA  15 1 140 

103 RECIBOS DE CAJA  15 1 140 

104 RECIBOS DE CAJA  15 1 50 

105 RECIBOS DE CAJA  15 1 10 

106 RECIBOS DE CAJA  15 1 6 

107 RECIBOS DE CAJA  15 1 30 

108 RECIBOS DE CAJA  15 1 130 

109 RECIBOS DE CAJA  15 1 120 

110 LISTADOS DE AMITIDOS  15 1 60 

111 CORRESPONDENCIA SECRETARIA GENERAL 15 1 213 

112 CORRESPONDENCIA SECRETARIA GENERAL 15 1 241 

113 CORRESPONDENCIA SECRETARIA GENERAL 15 1 238 

114 CONSTANCIAS DE EXONERACION  15 1 224 

115 RECIBOS DE CAJA  15 1 65 

116 RECIBOS DE CAJA  15 1 19 

117 RECIBOS DE CAJA  15 1 31 

118 CERTIFICADO ELECTORAL 16 1 300 

119 CERTIFICADO ELECTORAL 16 1 300 
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120 CERTIFICADO ELECTORAL 16 1 250 

121 CERTIFICADO ELECTORAL 16 1 300 

122 CERTIFICADO ELECTORAL 16 1 300 

123 CERTIFICADO ELECTORAL 16 1 300 

124 RECIBOS DE CAJA  17 1 30 

125 RECIBOS DE CAJA  17 1 127 

126 RECIBOS DE CAJA  17 1 112 

127 RECIBOS DE CAJA  17 1 95 

128 RECIBOS DE CAJA  17 1 31 

129 RECIBOS DE CAJA  17 1 167 

130 CORRESPONDENCIA 17 1 100 

131 COMUNICACIONES MIN. EDUCACIÓN 17 1 12 

132 CORRESPONDENCIA ICETEX 17 1 60 

133 CORRESPONDENCIA ICETEX 17 1 180 

134 CORRESPONDENCIA ICETEX 17 1 600 

135 LISTADOS DE ADMITIDOS  18 1 221 

136 COPIA CORRESPONDENCIA COMITÉ DE BIENESTAR  18 1 260 

137 OFICIOS VARIOS DE CREDITOS ICETEX  19 1 221 

138 CORRESPONDENCIA ADMISIONES  20 1 65 

139 CERTIFICADOS ELECTORALES  21 1 180 

140 OFICIOS VARIOS SECRETARIA GENERAL  22 1 281 

141 LISTADOS DE ADMITIDOS Y HORARIOS  23 1 321 

142 OFICOS VARIOS DE CERES Y ADMISIONES  24 1 221 

 
Lo anterior, en razón a que, luego de realizar el respectivo procedimiento de organización y depuración, se 
determinó que los mismos: 
 
Marque con una “X” 

1. _ X _ Son copias idénticas de un mismo documento de archivo 

2. ___ Son documentos de archivo que presentan deterioro biológico, físico o microbiológico extremo e irrecuperable. 

3. ___ Son documentos de archivo que no corresponden al trámite sobre el cual trata el expediente. 

4. _X__ Son Documentos de apoyo. 

5. ___ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TRD. 

6. ___ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TVD. 

 
Atentamente. 

       
________________________________________ 
JEISSON RODRIGUEZ NEIRA 
Cargo: Jefe de Oficina 
Dependencia: Admisiones, Registro y Control Académico  
 
Anexo: Inventario Documental (28.236) folios 


