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Fecha de solicitud de Eliminación de documentos: 
 

Año 

 

2023 

 

Mes 

 

09 

 

Día 

 

27 

Dependencia: BIBLIOTECA 

En cumplimiento del procedimiento establecido en el artículo 22 del Acuerdo 004 de 2019 expedido por el 
Archivo General de la Nación - AGN, se solicita la eliminación de los documentos relacionados en el inventario 
documental adjunto, que se consolidan en el siguiente cuadro: 

No. de 
orden 

 
Serie / Subserie / Asunto 

Cantidad de documentos a eliminar 

No. Total de cajas 
No. Total de 
carpetas 

No. Total de Folios 

1 Documentos de apoyo 1 # 1 6 2145 

2 Documentos de apoyo 1 # 2 27 2157 

3 Documentos de apoyo 1 # 3 15 1511 

4 Documentos de apoyo 1 # 4 27 2024 

5 Documentos de apoyo 1 # 5 12 3600 

6 Documentos de apoyo 1 # 6 10 3200 

 

 

Lo anterior, en razón a que, luego de realizar el respectivo procedimiento de organización y depuración, se 
determinó que los mismos: 

 

Marque con una “X” 
 

1. Son copias idénticas de un mismo documento de archivo 

2. Son documentos de archivo que presentan deterioro biológico, físico o microbiológico extremo e irrecuperable. 

3. Son documentos de archivo que no corresponden al trámite sobre el cual trata el expediente. 

4. X Son Documentos de apoyo. 

5. Son documentos que se eliminan en aplicación de la TRD. 

6. Son documentos que se eliminan en aplicación de la TVD. 

 
Atentamente. 

 
 
 

Nombre y firma del jefe de oficina que solicita la eliminación 
Herminda Navarro Arguello 
Cargo: jefe de División de Bibliotecas 
Dependencia: Biblioteca 

 

Anexo: Inventario Documental ( No. de Folios 14.632) 
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Unidad Administrativa: ARCHIVO CENTRAL  REGISTRO DE ENTRADA 

Oficina Productora: BIBLIOTECA AÑO MES DÍA No. T 

Código: 50,30,10,     

Fecha del Inventario: Octubre /2023 

Objeto: Entrega de Archivo Documentos de Apoyo para Descarte 
 

No. 

ORDEN 

 
CODIGO SERIE 

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES 

O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios 

 
Soporte 

Frecuencia 

de consulta 

 
NOTAS U OBSERVACIONES INICIAL FINAL 

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro 

1 
 Documentos relación / Material bibliografico 

de descarte 1985 -2001 
  

1985 
  

2001 
 

1 
   

178 
 

Ninguno 
  

 

2 

 
Documentos de apoyo/ Donacion Material 

bibliografico por de dependencias 

   

2005 

   

2006 

  
1 

    

30 

  
Ninguno 

  

3 
 Documentos de apoyo / Documentos de 

Gobierno años 2006-2007 

  
2006 

  
2007 

 
1 

   
91 

 
Ninguno 

  

 
4 

 
Documentos relación / Donacion Material 

bibliografico por dependencias 

 
29 

 
Jun 

 
2009 

 
15 

 
Dic 

 
2009 

  
1 

    
29 

  
Ninguno 

  

 
5 

 Documentos de apoyo/ relación Donación 

Material bibliográfico por dependencias. 

2005 -2008 

 
20 

 
Feb 

 
2005 

 
10 

 
DIC 

 
2008 

  
 

1 

    
30 

  

Ninguno 

  

 

6 

 
Documentos relación / Material Bibliografico 

Donado por Docentes y otras dependencias. 

 
4 

 
Feb 

 
2010 

 
10 

 
Dic 

 
2010 

  
1 

    
68 

  
Ninguno 

  

 

7 

 Documentos de apoyo / Comité de 

publicaciones. Años 2010- 2011-2012 

 
8 

 
Jun 

 
2010 

 
11 

 
nov 

 
2012 

  
1 

    
44 

  
Ninguno 

  

8  Documentos de apoyo/ Auditorias 18 Feb 2010 8 Nov 2010  1    212  Ninguno   

 
9 

  

Documentos relación / Material Bibliografico 

Donado por Docentes y otras dependencias. 

 
23 

 
Feb 

 
2011 

 
15 

 
Dic 

 
2011 

  
1 

    
46 

  
Ninguno 

  

10 
 

Documentos de apoyo/ Gestión de calidad SIG 18 Ene 2011 9 Oct 2011 
 

1 
   

132 
 

Ninguno 
  

11 
 

Documentos de apoyo/ Informe final Inventarios 16 Dic 2011 17 Dic 2011 
 

1 
   

40 
 

Ninguno 
  

 
12 

 
Documentos de Apoyo / Infomes de gestión 

Estadisticas Prestasmo material Bibliograficos 

 
30 

 
Ene 

 
2011 

 
20 

 
Dic 

 
2011 

  
1 

    
85 

  
Ninguno 

  

13 
 Documentos de apoyo / Oficina Juridica Noti 

.net 
21 Mar 2011 2 Dic 2011 

 
1 

   
53 

 
Ninguno 

  

14 
 Documentos de apoyo / Material Bibliografico 

Digitalizado 
16 Nov 2011 10 Dic 2011 

 
1 

   
70 

 
Ninguno 

  

15 
 

Documnetos de apoyo/ Informe auditoria interna 15 Dic 2011 20 Dic 2011 
 

1 
   

58 
 

Ninguno 
  

16 
 Documentos de apoyo/ Registo individual de 

permisos - recurso humano 
1 Feb 2012 24 Nov 2012 

 
1 

   
78 

 
Ninguno 

  

17 
 Documentos de apoyo /Capacitaciones 

estudiantes y administrativos 
14 Feb 2012 26 Nov 2012 

 
1 

   
58 

 
Ninguno 

  

18 
 Documentos de apoyo / Correspondencia 

recibida Interna 
26 Ene 2012 10 Dic 2012 

 
1 

   
112 

 
Ninguno 
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No. 

ORDEN 

 
CODIGO SERIE 

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES 

O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios 

 
Soporte 

Frecuencia 

de consulta 

 
NOTAS U OBSERVACIONES INICIAL FINAL 

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro 

 
19 

  

Documentos relación / Material Bibliografico 

Donado por Docentes y otras dependencias. 

 
25 

 
Ene 

 
2012 

 
11 

 
Dic 

 
2012 

  
1 

    
68 

  
Ninguno 

  

20 
 Documentos de apoyo / Correspondencia 

enviada interna 
12 Ene 2012 21 Dic 2012 

 
1 

   
211 

 
Ninguno 

  

21 
 Documentos de apoyo / ISSN Años 2005 - 

2012 
8 Feb 2012 10 Nov 2012 

 
1 

   
133 

 
Ninguno 

  

22 
 

Documentos de apoyo / ISSN Años 2004 -2012 15 Ene 2004 18 Nov 2012 
 

1 
   

225 
 

Ninguno 
  

23 
 Documentos / Relación Libros enviados Sede 

Urbana 
27 Mar 2012 25 Oct 2012 

 
1 

   
138 

 
Ninguno 

  

 
24 

  

Documentos relacion / Actas de compromisos - 

pago de multas de estudiantes 

 
12 

 
Mar 

 
2012 

 
12 

 
Jul 

 
2012 

  
1 

    
8 

  
Ninguno 

  

25  Documentos de apoyo/ Informe final 19 Jul 2012 29 Jul 2012  1    55  Ninguno   

26  Documentos de apoyo/ Monitores 22 Mar 2012 14 Dic 2012  1    135  Ninguno   

27 
 Documentos de apoyo/ Canjes y Donaciones 

recibidas 
16 Ene 2012 10 Dic 2012 

 
1 

   
177 

 
Ninguno 

  

 

28 

 
Documentos de apoyo/ Correspondecias 

recibida interna 

 

21 
 

Ene 
 

2012 
 

30 
 

Nov 
 

2012 

  

1 

    

112 

  

Ninguno 

  

29  Documnetos de apoyo / Recurso Humano 29 Jul 2012 13 Sep 2012  1    64  Ninguno   

30 
 Documentos de apoyo / Recurso humano - 

2011- 2012 
6 Abr 2012 23 Oct 2012 

 
1 

   
64 

 
Ninguno 

  

31  Documentos de apoyo/ Adquisiciones 13 Ene 2012 7 Sep 2012  1    41  Ninguno   

32 
 Documentos de apoyo / ISBN Años 2004 - AL 

2012 
3 Sep 2004 21 Jun 2012 

 
1 

   
225 

 
Ninguno 

  

 
33 

 
Documentos de apoyo Canjes y Donaciones 

2013-2013- 

 
15 

 
Ene 

 
2013 

 
16 

 
Dic 

 
2013 

  
1 

    
163 

  
Ninguno 

  

34 
 Documentos de apoyo / Correspondencia 

recibida Interna 
10 Ene 2013 20 Dic 2013 

 
1 

   
112 

 
Ninguno 

  

35 
 

Documentos de apoyo / Enviados Internos 15 Ene 2013 19 Dic 2013 
 

1 
   

165 
 

Ninguno 
  

36 
 Documentos de apoyo / Enviados externos 

Biblioteca Sede Urbana 
10 Feb 2013 6 Dic 2013 

 
1 

   
119 

 
Ninguno 

  

37 
 Documentos de apoyo / Informe de auditoria 

Interna - Biblioteca 
17 Oct 2013 10 Nov 2013 

 
1 

   
26 

 
Ninguno 

  

38 
 Documentos de apoyo / Comité de 

Públicaciones 
22 Sep 2011 29 Jul 2014 

 
1 

   
50 

 
Ninguno 
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Unidad Administrativa: ARCHIVO CENTRAL  REGISTRO DE ENTRADA 

Oficina Productora: BIBLIOTECA AÑO MES DÍA No. T 
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No. 

ORDEN 

 
CODIGO SERIE 

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES 

O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios 

 
Soporte 

Frecuencia 

de consulta 

 
NOTAS U OBSERVACIONES INICIAL FINAL 

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro 

39 
 Documentos de apoyo/ Facturas periodico el 

tiempo 
15 Mar 2013 20 Dic 2013 

 
1 

   
8 

 
Ninguno 

  

40 
 Documentos relación / compromiso de 

Biblioteca 
7 Jun 2013 27 Sep 2013 

 
1 

   
3 

 
Ninguno 

  

41 
 

Documentos de apoyo/ Canjes y Donaciones 1 Feb 2013 12 Nov 2013 
 

1 
   

65 
 

Ninguno 
  

42 
 Documentos de apoyo /Copias Contratos 

prestación de servicios 
2 Mar 2013 30 Jul 2013 

 
1 

   
7 

 
Ninguno 

  

43 
 Documentos de apoyo/ Horario laboral pesonal 

de Biblioteca 
9 Feb 2013 2 Dic 2013 

 
1 

   
38 

 
Ninguno 

  

 
44 

 
Documentos de apoyo/ Material Bibliografico 

Donado por Docentes y otras dependencias. 

 
16 

 
Feb 

 
2013 

 
20 

 
Dic 

 
2013 

  
1 

    
87 

  
Ninguno 

  

45 
 

Documentos de apoyo/ Recurso humano 13 Feb 2013 13 Dic 2013 
 

1 
   

65 
 

Ninguno 
  

 

46 

 
Documentos de apoyo/ Inventario Material 

Bibliografico Centro de Documentación - II 

Semestre 2013 

   

2013 

   

2013 

  

1 

    

171 

  

Ninguno 

  

47 
 Documentos de apoyo/ Adquisiciones Material 

Bibliografico 11 Feb 2013 24 Abr 2013 
 

1 
   

387 
 

Ninguno 
  

48 
 Documentos de apoyo/ Capacitaciones 

Estudiantes 
15 Ene 2014 28 Nov 2014 

 
1 

   
57 

 
Ninguno 

  

49 
 Documentos de apoyo/ Informes II semestre - 

2014 
30 Ene 2014 18 Dic 2014 

 
1 

   
171 

 
Ninguno 

  

50 
 Documentos de apoyo/ Calificación de 

monitores 
21 Feb 2014 17 Dic 2014 

 
1 

   
60 

 
Ninguno 

  

51 
 

Documentos de apoyo/ Recurso Humano 22 Ene 2014 22 Nov 2014 
 

1 
   

124 
 

Ninguno 
  

52 
 Documentos de apoyo/ Memorando enviados 

Internos 
15 Ene 2014 17 Dic 2016 

 
1 

   
87 

 
Ninguno 

  

53 
 Documentos de apoyo/ Matrial Bibliografico 

enviados centro de documentación 
18 Feb 2014 12 Ago 2014 

 
1 

   
89 

 
Ninguno 

  

54 
 Documentos de apoyo/ Adquisiciones Material 

bibliografico 
14 Ene 2014 14 Dic 2014 

 
1 

   
63 

 
Ninguno 

  

55  Documentos de apoyo/ sede urbana 24 Sep 2014 28 Nov 2014  1    41  Ninguno   

56 
 

Documentos de apoyo/ Recibidos externa 14 Feb 2014 9 Dic 2014 
 

1 
   

42 
 

Ninguno 
  

 
57 

 Documentos de apoyo/ Certificaciones de 

publicaciones de Docentes bibliograficas años 

2009-2010-2011-2012-2013-2014 

 
10 

 
Abr 

 
2014 

 
11 

 
Ago 

 
2014 

  
1 

    
75 

  
Ninguno 

  

58 
 

Documentos de apoyo/ Recibida Intena 5 Feb 2014 18 Dic 2014 
 

1 
   

42 
 

Ninguno 
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No. 

ORDEN 

 
CODIGO SERIE 

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES 

O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios 

 
Soporte 

Frecuencia 

de consulta 

 
NOTAS U OBSERVACIONES INICIAL FINAL 

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro 

 
59 

 
Documentos relacion / Actas de compromisos - 

pago de multas de estudiantes 

 
10 

 
Abr 

 
2014 

 
28 

 
May 

 
2014 

  
1 

    
9 

  
Ninguno 

  

60 
 Documentos de apoyo/ Constacias y 

Certificaciones 
21 Abr 2014 25 Oct 2014 

 
1 

   
2 

 
Ninguno 

  

61 
 Documentos de apoyo/ Canjes y Donaciones 

recibidas externas 
3 Abr 2014 16 Sep 2014 

 
1 

   
137 

 
Ninguno 

  

 
62 

 Documentos de apoyo/ Inventario Material 

Bibliografico Centro de Documentación - I 

Semestre 2014 

   
2014 

   
2014 

  
1 

    
17 

  
Ninguno 

  

 
63 

 Documentos de apoyo/ Inventario Material 

Bibliografico Centro de Documentación - II 

Semestre 2014 

   
2014 

   
2014 

  
1 

    
62 

  
Ninguno 

  

 
64 

 
Documentos de apoyo/ Inventario Material 

Bibliografico Hemeroteca - I Semestre -2014 

   
2014 

   
2014 

  
1 

    
88 

  
Ninguno 

  

 
65 

 
Documentos de apoyo/ Inventario Material 

Bibliografico Hemeroteca - II  Semestre 2014 

   
2014 

   
2014 

  
1 

    
84 

  
Ninguno 

  

 
66 

 
Documentos de apoyo/ Inventario Material 

Bibliografico  Postgrados 2014 

   
2014 

   
2014 

  
1 

    
42 

  
Ninguno 

  

 

67 

 
Documentos de apoyo/ Inventario Material 

Bibliografico Referencia2014 

   

2014 

   

2014 

  

1 

    

10 

  

Ninguno 

  

68 
 Documentos de apoyo/ Inventario Material 

Bibliografico Referencia 2015 

  
2015 

  
2015 

 
1 

   
17 

 
Ninguno 

  

 
69 

 Documentos de apoyo/ Inventario Material 

Bibliografico Centro de Documentación - 

Semestre 2015 

   
2015 

   
2015 

  
1 

    
17 

  
Ninguno 

  

 

 
 

70 

 Documentos de apoyo/ Proceso de 

selección abreviada de menor cuantías – 

dotación de instalación de los aires 

acondicionados en la sede urbana - 2015 

   

 
 

2015 

   

 
 

2015 

  

 
 

1 

    

 
 

200 

  

 
 

Ninguno 

  

 
71 

 Documentos de apoyo/ Bases de datos – 
 

informe SERVIER - 2015 

   
2015 

   
2015 

  
1 

    
84 

  
Ninguno 

  

 
72 

  

Documentos de apoyo/ Inventario Muebles y 

enseres Biblioteca Central 2016 

   
2016 

   
2016 

  
1 

    
133 

  
Ninguno 
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Unidad Administrativa: ARCHIVO CENTRAL  REGISTRO DE ENTRADA 
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No. 

ORDEN 

 
CODIGO SERIE 

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES 

O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios 

 
Soporte 

Frecuencia 

de consulta 

 
NOTAS U OBSERVACIONES INICIAL FINAL 

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro 

 

73 

 Documentos de apoyo/ capacitaciones - 

2017 

   

2017 

   

2017 

  

1 

    

114 

  

Ninguno 

  

 
74 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 027500 - 035725 

        
1 

    
400 

  
Ninguno 

  

 
75 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 006800 - 013607 

        
1 

    
400 

  
Ninguno 

  

 
76 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 013608 - 019999 

        
1 

    
400 

  
Ninguno 

  

 
77 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 013399 - 016030 

        
1 

    
200 

  
Ninguno 

  

 
78 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 043800 - 053749 

        
1 

    
400 

  
Ninguno 

  

 
79 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 025000 - 026999 

        
1 

    
200 

  
Ninguno 

  

 
80 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 023000 - 044500 

        
1 

    
200 

  
Ninguno 

  

 
81 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 030000 -055006 

        
1 

    
200 

  
Ninguno 

  

 
82 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 077000 - 079762 

        
1 

    
200 

  
Ninguno 

  

 
83 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 053750 - 059332 

        
1 

    
200 

  
Ninguno 

  

 

 
84 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 028792 - 041000 - 0498000 - 

052000 - 060000 - 062000 - 0622893 

        

 
1 

    

 
400 

  

 
Ninguno 

  

 
85 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 035726 - 043799 

        
1 

    
400 

  
Ninguno 
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No. 

ORDEN 

 
CODIGO SERIE 

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES 

O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios 

 
Soporte 

Frecuencia 

de consulta 

 
NOTAS U OBSERVACIONES INICIAL FINAL 

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro 

 
86 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 059333 - 056831 

        
1 

    
400 

  
Ninguno 

  

 
87 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 068013 - 075225 

        
1 

    
400 

  
Ninguno 

  

 
88 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 012740 -013018 

        
1 

    
400 

  
Ninguno 

  

 
 

89 

 
Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 056832 - 061000- 063000 - 

066000 - 067000 - 068012 

        
 

1 

    
 

400 

  
 

Ninguno 

  

 

90 

 Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca Colección Orinoquia Colombiana del 

# 20001 - 20442 

        

1 

    

200 

  

Ninguno 

  

 

91 

 
Documentos de apoyo/ Colección Multimedia 

Libro de actas de Inventarios ingreso material 

bibliografico Biblioteca # 017901 - 028791 

        

1 

    

200 

  

Ninguno 

  

 
 

92 

  
Documentos de apoyo/ Libro actas de cambio 

Material Bibliografico Biblioteca 

 
 

19 

 
 

Feb 

 
 

1992 

 
 

11 

 
 

Nov 

 
 

2015 

  
 

1 

    
 

200 

  
 

Ninguno 

  

 

93 

 
Documentos de apoyo/Libro de actas de Tesis 

de Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca # 031000 - 039992 

        

1 

    

400 

  

Ninguno 

  

 

94 

 Documentos de apoyo/ Libro de actas de 

Inventarios ingreso material bibliografico 

Biblioteca del # 009351 -032779 - revistas H- 

0186009 - H-0666019 

 

2 

 

May 

 

2015 

 

6 

 

Jul 

 

2019 

  

1 

    

200 

  

Ninguno 

  

 

95 

 
Documentos de apoyo/ carpetas de inventarios 

de colección Bibliografica Biblioteca- Biblioteca 

Central Segundo semestre 2015 

   

2015 

   

2014 

  

1 

    

27 

  

Ninguno 

  

 

96 

 
Documentos de apoyo/ Inventario de Almacen 

material Bibliografico devolutivo por 

dependencias 

 

7 

 

Ene 

 

2006 

 

7 

 

Ene 

 

2006 

  

1 

    

250 

  

Ninguno 
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DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro 

 

97 

 
Documentos de apoyo/ Inventario de Almacen 

material Bibliografico devolutivo por 

dependencias 

 

27 

 

Ene 

 

2006 

 

27 

 

Ene 

 

2006 

  

1 

    

1216 

  

Ninguno 

  

 
98 

 Documentos de apoyo/ Inventario de Almacen 

material Bibliografico devolutivo por 

dependencias 

 
16 

 
May 

 
2008 

 
16 

 
May 

 
2008 

  
1 

    
264 

  
Ninguno 
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