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40800. OFICINA DE ASUNTOS DOCENTES

	SERIES
	SUBSERIE
	SOPORTES

	ACTAS
	Actas de Comité de Asignación y Reconocimiento  de Puntaje
	- Acta
- Citación 
- Comunicaciones
- Lista de Asistentes y ausentes
- Solicitudes
- Relación de Hojas de Vida analizadas
- Certificados de Experiencia Profesional
- Certificados de Experiencia Docente Universitaria
- Productividad Académica
- Calificación asignada

	ACTAS
	Actas de Comité de Evaluación y Promoción Docente
	- Acta
- Citación 
- Comunicaciones
- Lista de Asistentes y ausentes
- Solicitudes
- Relación de Hojas de Vida analizadas
- Certificados de Experiencia Profesional
- Certificados de Experiencia Docente Universitaria
- Productividad Académica
- Calificación asignada

	CONVOCATORIA
	Convocatoria Docente para Productividad Académica
	- Convocatoria
- Publicación en página web

FORMATOS DE RECEPCIÓN PARA PUNTOS SALARIALES:

- Libros
- Libro o CD original
- Certificación del tiraje de la obra

- Obras Artísticas, (Obras literarias)
- Libro o CD original
- Certificación del tiraje de la obra
- Certificación del Consejo de Facultad

- Publicación en revistas especializadas
- Revista original
- Certificado de Biblioteca
- Fotocopia del artículo
- Impresión de publindex

- Software
- Registro en la Dirección Nacional de Derechos de Autor
- CD Código fuente, binario, ejecutable
- CD manual de uso

- Producción de videos, cinematográficas, o fonográficas
- CD o DVD
- Certificación del tiraje
- Guía de empleo

FORMATOS DE RECEPCIÓN PARA PUNTOS DE BONIFICACIÓN:

- Ponencias en eventos especializados 
- Certificado de ponente
- Memorias

- Publicaciones impresas universitarias
- Libro o CD original
- Certificado de aprobación del Comité de publicaciones
- Certificado de director de escuela, Departamento o Instituto

- Publicación en revistas de la Universidad (no indexadas)
- Revista original ó
- Certificado de Biblioteca
- Fotocopia del Artículo
- Certificado de aprobación del Comité de publicaciones

- Dirección de Tesis de Maestría o Doctorado
- Certificación de aprobación de tesis

- Constancias de recibido
- Acta de evaluación (CARP)

- Oficio a par evaluador
- Evaluación de par evaluador
- Revaluación de la asignación de puntaje

- Resoluciones Rectorales de reconocimiento de puntos
- Informe a Servicios Administrativos
- Control de remisiones a Secretarias Académicas.
- Notificaciones a docentes 



	ESTATUTOS
	Estatuto de Profesores 
	- Estatuto de Profesores 

	EVALUACIONES
	Evaluación de Desempeño  de Docente en Cargos Académico Administrativos
	- Listado de docentes con funciones en cargos académico administrativos 
- Calendario de evaluación
- Listado de cargos a evaluar, fuentes y ponderaciones 
- Evaluaciones de desempeño en cargos académico administrativos 
- Reportes
- Resultados preliminares 
- Aval de resultados
- Remisión de resultados  a Instancias académicas y docentes
- Reclamaciones
- Respuestas 


	EVALUACIONES
	Evaluaciones de Desempeño de Docentes de Nivel Grado
	- Listado de docentes por programa
- Listado de cursos por programa
- Listado de docentes titulares
- Listado de docentes colaboradores
- Calendario de Evaluación Docente
- Publicación en página Web
- Comunicación a Unidades Académicas

- Evaluación de estudiantes
- Autoevaluación docentes tiempo completo
- Autoevaluación docentes hora cátedra
- Evaluación del Consejo de Facultad docentes tiempo completo
-  Evaluación del Consejo de Facultad docentes hora cátedra

- Reportes
- Resultados preliminares 
- Aval de resultados
- Remisión de resultados  a Instancias académicas y docentes
- Reclamaciones
- Respuestas 


	EVALUACIONES
	Evaluaciones de Desempeño de Docentes de Nivel Posgrado 
	- Evaluación de estudiantes
- Evaluación del Comité de Programa de Posgrados
- Evaluación de los cursos de posgrado por parte de los estudiantes
- Evaluación de los cursos de posgrado por parte de los docentes
- Informes de Tabulación
- Resultados consolidados e individuales
- Aval de resultados
- Remisión de resultados a Instancias académicas y docentes
- Reclamaciones
- Respuestas 


	INFORMES
	Informe Anual al Consejo Académico sobre Productividad Académica
	- Comunicación 
- Informe sobre productividad académica

	INFORMES
	Informes de Gestión 
 
	· Informe 
· Soportes 

	INVENTARIOS
	Inventario de Bienes por Dependencias 
	· Listado de Inventarios
· Comprobantes de Salida
· Solicitudes de traslados
· Comprobantes de Traslado
· Solicitud de devolución
· Comprobantes de reintegros 
· Comunicaciones 


	INVENTARIOS
	Inventario Documental del Archivo de Gestión 
	· Inventario Documental del Archivo de Gestión
· Inventario de Transferencias Primarias 
· Comunicaciones 


	PLANES
	Plan De Acción
	1. Diagnóstico
1. Cronograma
1. Plan indicativo
1. Cuadros e indicadores de seguimiento
1. Informes 

	PROCESOS
	Procesos de Promoción Docente
	- Solicitud del docente
- Formato de estudio de hoja de vida por categoría (asistente, asociado o titular)
- Acta de verificación
- Respuesta
- Informe de cumplimiento de requisitos al CARP
- Reclamaciones
- Respuestas

	REGISTROS
	Registro en Bases de Datos de Puntajes Salariales de Profesores
	- Bases de datos
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