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40500. OFICINA DE INTERNACIONALIZACIÓN Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES “OIRI”

	SERIE
	SUBSERIE
	TIPOLOGÍAS

	ACUERDOS
	Acuerdo Marco o Protocolo de Intención 

	· Acuerdo
· Soportes
· Comunicaciones 

	CONTROLES
	Control de Convenios Internacionales

	· Ficha de beneficios con contraparte 
· Programación de Actividades
· Listados de Asistencia
· Informes de Ejecución
· Comunicaciones

	CONTROLES
	Control de Vinculación a Redes y Alianzas


	· Formularios externos
· Soportes de  requisitos de adhesión
· Comunicado de intención
· Documento oficial de membresía
· Memorando de solicitud
· Copia del pago
· Formulario de divisas
· Documento oficial de membresía final
· Ficha de resumen de Redes y Alianzas 
· Comunicados de divulgación 

	CONTROLES
	Control del Portal Web

	· Solicitudes de publicación
· Soportes 

	CONVENIOS
	Convenios Interinstitucionales Internacionales de Cooperación 


	· Ficha Contraparte del Exterior
· Comunicado de Intención
· Carta a Instituciones Extranjeras
· Oficio a Programas
· Oficio a Unidades Académicas
·  Minuta de Convenio Internacional
· Soportes Legales de las Instituciones
· Anexo informativo
· Carta al exterior remitiendo 1er original
· Soporte de envío
· Carta a jurídica remitiendo 2do original

	CONVOCATORIAS Y CONCURSOS
	Convocatorias de Becas y Oportunidades


	· Convocatoria
· Comunicados 
· Ficha informativa
· Portafolio
· Boletín de Noticia 
· Resumen de convocatoria
· Soportes de divulgación

	INFORMES
	Informes de Gestión 
 
	· Informe 
· Soportes 

	INVENTARIOS
	Inventario de Bienes por Dependencias 
	· Listado de Inventarios
· Comprobantes de Salida
· Solicitudes de traslados
· Comprobantes de Traslado
· Solicitud de devolución
· Comprobantes de reintegros 
· Comunicaciones 


	INVENTARIOS
	Inventario Documental del Archivo de Gestión 
	· Inventario Documental del Archivo de Gestión
· Inventario de Transferencias Primarias 
· Comunicaciones 


	PLANES
	Plan De Acción
	1. Diagnóstico
1. Cronograma
1. Plan indicativo
1. Cuadros e indicadores de seguimiento
1. Informes 

	PLANES
	Plan de Acción de Internacionalización  
	· Plan


	PLANES
	Plan de Capacitación en Internacionalización 

	· Plan
· Memorias
· Listas de asistencia

	PLANES
	Planes de Mejoramiento del Proceso
	- Plan de Mejoramiento
- Informe de Auditoría con Enfoque Integral (CGR)
- Informe de Auditorias Internas
- Réplicas al informe de auditoría
- Informe Final de Auditoría
- Actas de Revisión por la dirección
- Informes de Implementación del SIG.
- Acciones Correctivas
- Acciones Preventivas 
- Comunicaciones
- Soportes

	PORTAFOLIOS
	Portafolio de Oportunidades 

	· Portafolio de Oportunidades
· Soportes de divulgación
· Fichas de participación en Ruedas y Alianzas


	PORTAFOLIOS
	Portafolio de Proyectos  a Internacionalizar 
	· Portafolio de proyectos
· Comunicaciones informativas

	PORTAFOLIOS
	Portafolio de Servicios de OIRI


	· Matriz de Convenios Internacionales Vigentes

	PROGRAMAS
	Programa de Diplomacia Científica

	· Programa 
· Informes de ejecución 
· Soportes 

	PROGRAMAS
	Programas de Movilidad en Doble Vía 


	· Ficha de demanda Unillanista
· Solicitud de movilidad
· Documentos de justificación
· Solicitud de demanda y/o oferta de movilidad
· Carta de presentación
· Aval y/o aprobación del solicitante
· Documentos soportes
· Formulario de movilidad
· Documentos solicitados en la convocatoria
· Oficios a Embajadas
· Oficios a Universidades 
· Oficios a Organismos de financiamiento 
· Carta de exención de impuestos aeroportuarios
· Carta de compromiso
· Documentos de apoyo
· Soportes de asesoría 

	PROYECTOS
	Proyectos Colaborativos para Internacionalización 


	· Convocatoria
· Ficha perfil proyectos de UNILLANOS para Internacionalización
· Soportes de revisión de proyecto

	PROYECTOS
	Proyectos de Internacionalización


	· Proyecto
· Formulario Internacional
· Soportes requeridos por fuente del exterior
· Seguimiento a la postulación
· Carta y/o mensaje informando aprobación del proyecto
· Informes de seguimiento
· Boletines
· Informes de avances
· comunicaciones

	PROYECTOS
	Proyectos Estratégicos Internacionales 
	· Proyecto
· Soportes 

	REGISTROS
	Registro de Incorporación en Sociedades del Conocimiento 
	· Registro
· Soportes 
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