
No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

1 50.40.03 Convenios Liquidados 2004/2007 25 Oct 2005 21 Jul 2011 1 1 125 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

2 50.40.03 Convenios Liquidados 2004/2007 16 Mar 2004 3 May 2005 1 2 189 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

3 50.40.03 Convenios Liquidados 2004/2007 24 May 2005 16 Jun 2011 1 3 114 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

4 50.40.03 Convenio Asociacion para el Arte 07/2008 25 Mar 2008 17 Jul 2008 1 4 98 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

5 50.40.03 Convenio Informe 1 Puerto Gaitan 1833/09 9 Oct 2014 9 Dic 2016 1 5 242 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

6 50.40.03 Convenio Corpometa 044/2010 15 Ene 2010 7 Feb 2010 1 6 236 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

7 50.40.03
Convenio de Coperacion Administrativo N 

2389/2005 con el Departamento del Meta
5 Dic 2016 11 Jun 2021 1 7 241 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

8 50.40.03 Convenio de Ministerio Interior y de Justicia 6 Jul 2012 11 Jun 2021 1 8 172 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

11 40.100.03
Entrega de Revista Egresados 

(COROCORA)
14 Dic 2011 15 Dic 2011 1 1 28 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

12 40.100.03 Estudio de Impacto de los Egresados Feb 2005 13 Jul 2005 1 2 355 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

13 40.100.03 Normas Pertinentes 3 Oct 2001 15 Mar 2010 1 3 196 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

14 40.100.03 Observatorio Mercado Laboral 17 Abr 2005 6 Jul 2005 1 4 61 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

15 40.100.03 Lista de Egresados 1 Nov 2001 1 Nov 2001 1 5 105 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

16 40.100.03 Encuentro de Egresados 30 Jul 2007 30 Jul 2007 1 6 104 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

17 40.100.03 Leyes Decretos, Normas Nacionales 7 Sep 2009 20 Abr 2010 1 7 228 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

18 40.100.03 Encuentro de Egresados 19 Nov 2010 31 May 2011 1 8 7 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

19 40.100.03
Correspondencia Enviada Revista 

COROCORA
23 Jun 2009 9 Nov 2009 1 9 255 Papel Baja

Ubicación 3er 

piso. editorial
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

20 40.100.03  Editorial COROCORA 23 Jul 2009 10 Nov 2011 1 10 96 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

21 40.100.03 Articulos para la Revista COROCORA 25 Sep 2009 28 Sep 2010 2 11 96 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

22 40.100.03 Correspondencia Recibida Egresados 10 May 2009 10 Oct 2011 2 12 58 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

23 40.100.03 Ficha Tecnica de Egresados 18 Sep 2006 18 May 2007 2 13 138 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

24 40.100.03
Correspondencia Recibida,Despachada y 

Monitores 2009/10/11
22 May 2009 2 Dic 2010 2 14 103 Papel Baja

Ubicación 3er 

piso. editorial

25 40.100.03 Informes Monitores 5 Sep 2010 19 Sep 2010 2 15 102 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

26 40.100.03 Pasantias y Grupos de Estado 15 Sep 2010 21 Sep 2010 2 16 3 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

27 40.100.03 Correspondencia Enviada 14 Feb 2011 24 Oct 2011 2 17 116 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

28 40.100.03 Asociacion de Egresados 28 May 2011 19 Jul 2011 2 18 29 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

29 40.100.03 Base de Datos Egresados 10 May 2007 27 Ago 2010 2 19 177 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

30 40.100.03 Correspondencia Enviada 9 May 2006 11 Sep 2010 2 20 90 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

31 40.100.03 Correspondencia Recibida 16 Feb 2009 21 Oct 2011 2 21 175 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

32 40.100.03 Convenio Interrapidisimo 18 Mar 2010 22 Dic 2011 2 22 41 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

33 40.100.03 SIEG 6 Sep 2006 24 Nov 2010 2 23 30 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

34 40.100.03 Acreditacion 7 Dic 2004 11 Abr 2009 2 24 157 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

35 50.40.3 Convenio Reza 31 May 2007 11 Sep 2008 2 9 188 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

36 50.40.3
Convenio Puerto Gaitan N013/ 2009 Informe 

Final
5 Ene 2010 12 Ene 2010 2 10 57 Papel Baja

Son copias de los 

convenios
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

37 50.40.3
Convenio Puerto Gaitan N013/ 2009 

Contratacion
26 Jun 2009 31 Jul 2009 2 11 182 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

38 50.40.3
Convenio Puerto Gaitan N013/2009 

Contratacion
23 Sep 2009 26 Sep 2011 2 12 99 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

39 50.40.3
Convenio Puerto Gaitan N013/2009 Informe 

de Interventoria
9 Dic 2009 9 Dic 2009 2 13 166 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

40 50.40.3 Convenio Puerto Gaitan N013 Informe Final 17 Jul 2009 17 Dic 2009 2 14 232 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

41 50.40.3 Convenio Sena 5 Ago 2009 25 Sep 2009 2 15 9 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

42 50.40.3 Informe Final Interventoria Contrato 213/2010 2 Feb 2011 16 Feb 2011 2 16 119 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

43 50.40.3
Contratacion Convenio Puerto Gaitan 

213/2010
27 Sep 2010 25 Feb 2011 2 17 189 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

44 50.40.3 Convenio Sayco y Fuerza Aerea Colombiana 3 Feb 2010 20 May 2010 2 18 46 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

45 50.40.3 U.T Region Viva. Informes Contrato 153 1 Dic 2010 8 Feb 2011 2 19 112 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

46 40.100.03 Convenio ASODENU Informe Contrato 201 13 Dic 2010 8 Feb 2011 3 20 237 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

47 40.100.03
Convenio 161 Puerto Gaitan Prestacion de 

Servicios Myriam Mendez y Kelly Vergara
17 Jun 2011 1 Jul 2011 3 21 39 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

48 40.100.03 Convenio Practicas y Pasantias 6 Jul 2010 2 May 2011 3 22 182 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

49 40.100.03 Convenio Practicas y Pasantias 3 Sep 2008 7 Oct 2010 3 23 97 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

50 40.100.03 Contratos Varios OPS 13 Jun 2012 12 Oct 2012 3 24 57 Papel Baja
Son copias de los 

convenios
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

51 40.100.03 Convenio Puerto Gaitan N013 Informe Final 17 Jul 2009 16 Dic 2009 3 25 192 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

52 40.100.03 Convenio Corpometa 9 Mar 2012 15 Mar 2012 3 26 160 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

53 40.100.03
Convenio 161 Municipio Puerto Gaitan( 

Contrato Lily Morales Bermudez)
29 Jun 2011 15 Ene 2012 3 27 185 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

54 40.100.03 Convenio Fernando Urrego Lozano 6 Feb 2012 7 Jun 2012 3 28 16 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

55 40.100.03
Convenio Puerto Gaitan Contrato de 

Personal
13 Oct 2010 15 Feb 2011 3 29 54 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

56 40.100.03 Convenio de Aporte y Asociacion N154 2 Mar 2011 16 Mar 2011 3 30 38 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

57 40.100.03 Seminarios Talleres 2007/2009 10 Oct 2007 12 Jun 2009 3 31 120 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

58 40.100.03 Fichas de Egresados 18 Nov 2010 29 Sep 2011 3 25 137 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

59 40.100.03 Observatorio Laboral 15 Sep 2010 15 Sep 2010 3 26 51 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

60 40.100.03 Encuentro de Egresados 4 Ago 2007 26 Oct 2007 3 27 30 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

61 40.100.03 Cuentas de Cobro Revista 29 Oct 2009 15 Dic 2011 3 28 86 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

62 40.100.03
Asociacion Colombiana de Universidades 

ASCUN
30 Nov 2009 30 Nov 2009 3 29 16 Papel Baja

Ubicación 3er 

piso. editorial

63 40.100.03 Encuentro de Egresados 17 Sep 2008 31 Mar 2011 3 30 41 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

64 40.100.03 Distribucion Revista COROCORA 28 Jun 2011 17 Ago 2012 3 31 353 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

65 40.100.03 Fichas de Egresados 6 Ago 2009 25 Nov 2010 3 32 132 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

66 40.100.03 Normatividad 30 Abr 2010 30 Abr 2010 3 33 276 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

67 40.100.03 Fichas de Egresados 13 Abr 2010 3 Dic 2010 3 34 93 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

68 40.100.03 Fichas de Egresados 14 Oct 2010 17 Nov 2010 3 35 148 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

69 40.100.03 Cuidadores Informales III Parte FCS/2009 9 Jun 2009 6 Nov 2009 4 32 88 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

70 40.100.03
Convenio 080/2007 Departamento del 

Vichada
6 Mar 2009 29 May 2009 4 33 20 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

71 40.100.03
Convenio con Trabajando Com Universi 

Colombia
10 Dic 2009 11 May 2012 4 34 69 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

72 40.100.03 Correspondencia Recibida 1 Oct 2008 1 Dic 2009 4 35 156 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

73 40.100.03 Portafolio de Servicios 13 Oct 2009 16 Dic 2009 4 36 145 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

74 40.100.03
Informes de Inventario de Proyeccion Social 

2004/2009
13 Oct 2009 16 Dic 2009 4 37 98 Papel Baja

Ubicación 3er 

piso. editorial

75 40.100.03 Eventos Convenios de Facultades/ 2009 16 Sep 2008 3 Ago 2009 4 38 136 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

76 40.100.03 Indicadores Sue/ 2008 Auditado/ 2009 22 Jul 2008 21 Ene 2009 4 39 100 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

77 40.100.03
SNIES- Sue Ejecucion Activa y Pasiva de la 

Universidad 2008/2008
12 Ago 2008 3 Ago 2009 4 40 98 Papel Baja

Ubicación 3er 

piso. editorial

78 40.100.03 Almacen /2009 5 Feb 2009 15 Dic 2009 4 41 42 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

79 40.100.03 Convenios Eventos Seminarios 2007/2008 31 Mar 2009 31 Mar 2009 4 42 58 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

80 40.100.03 Consejo Electororal Universitario /2009 2 Mar 2009 19 Mar 2009 4 43 29 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

81 40.100.03 Proyecto Lanzamiento Revista Economia 15 Feb 2009 23 Jun 2009 4 44 7 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

82 40.100.03 Informes Control Interno /2009 22 Abr 2009 4 Feb 2009 4 45 22 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

83 40.100.03 Monitorias 2009 25 Mar 2009 17 Dic 2009 4 46 60 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

84 40.100.03 Informes de Gestion 2007/2009 29 Ene 2009 29 Ene 2010 4 47 41 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

85 40.100.03 Recortes Revistas Periodicos 28 Jun 2009 30 Nov 2012 4 36 16 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

86 40.100.03 Representantes Cuerpos Colegiados 28 Dic 2012 28 Dic 2012 4 37 19 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

87 40.100.03 Correspondencia  Editorial 25 Ene 2012 27 Nov 2012 4 38 27 Papel Baja
Ubicación 3er 

piso. editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O 
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

88 40.100.03 COROCORA Publicidad 30 Oct 2012 28 Nov 2012 4 39 35 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

89 40.100.03 Encuenstas Ministerio de Educacion 1 Ene 2012 1 Ene 2012 4 40 52 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

90 40.100.03 Correspondencia Recibida 12 May 2010 28 Nov 2012 4 41 196 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

91 40.100.03 Acuerdos y Soluciones 7 Abr 2010 7 Abr 2010 4 42 39 Papel Baja
Contiene CD, 3er 

piso editorial

92 40.100.03 Pauta Revista COROCORA Nueva Edicion 8 Abr 2013 18 Dic 2013 4 43 43 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

93 40.100.03 Correspondencia Despachada 25 Feb 2010 19 Dic 2013 4 44 26 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

94 40.100.03 Correspondencia Recibida 6 Mar 2013 18 Dic 2013 4 45 34 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

95 40.100.03 Descuentos de Pelicula 13 Abr 2010 13 Abr 2010 4 46 26 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

96 40.100.03 Devolucion de Revistas 13 Abr 2013 11 Dic 2013 4 47 241 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

97 40.100.03 Fichas de Egresados 23 Nov 2013 23 Nov 2013 4 48 291 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

98 40.100.03 Inscripciones Monitores 5 Feb 2013 13 Feb 2013 4 49 33 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

99 40.100.03 Comité Publicaciones 28 Mar 2010 17 Dic 2013 4 50 215 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

100 40.100.03 Correspondencia Enviada 2009 17 Jul 2009 11 Sep 2009 5 48 200 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

101 40.100.03 Correspondencia Enviada 2009 16 Dic 2008 12 Jun 2009 5 49 201 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

102 40.100.03 Correspondencia Enviada 2009 8 Jun 2009 26 Oct 2009 5 50 231 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

103 40.100.03 Correspondencia Enviada 2009 27 Oct 2009 21 Dic 2009 5 51 132 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

104 40.100.03 Informes Indicadores SUE/2011 28 Jun 2011 15 Nov 2011 5 53 213 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

105 40.100.03 Inventario Documental de Archivo 9 Jun 2010 13 Dic 2011 5 54 80 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

106 40.100.03  Comité de Publicaciones 11 Mar 2010 21 Oct 2010 5 55 43 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

NOTAS U 
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S
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ORDEN
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

108 40.100.03 Informe de Actividades Promocion /2011 28 Feb 2011 26 Abr 2011 5 56 179 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

109 40.100.03 Solicitud de Articulos 7 May 2012 4 Jun 2013 5 51 19 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

110 40.100.03 Trabajo de Campo 13 Feb 2005 13 Ago 2009 5 52 132 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

111 40.100.03
Representantes de Egresados a Nivel 

Nacional
24 May 2013 23 Sep 2013 5 53 7 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

112 40.100.03 Encuentro de Egresados 23 Ago 2013 8 Oct 2013 5 54 112 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

113 40.100.03 Entrega de Material (Revista COROCORA) 2013 2013 5 55 47 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

114 40.100.03 Bolsa de Empleo 22 Abr 2013 22 Abr 2013 5 56 8 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

115 40.100.03
Encuestas Paz y Salvo, Ingenieria 

Electronica
30 May 2013 30 May 2013 5 57 218 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

116 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 5 Abr 2013 27 May 2013 5 58 215 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

117 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 5 May 2013 27 Ene 2013 5 59 215 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

118 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 14 May 2013 22 Ago 2013 5 60 242 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

119 40.100.03 Informe Taller Diagnostico Centro P.S /2011 8 Nov 2010 8 Nov 2010 6 57 11 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

120 40.100.03
II Convocatoria Men-ASCUN Servicio Social 

Educacional Superior /2010
26 Abr 2010 3 May 2010 6 58 17 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

121 40.100.03
Sistema General de Gestion de la Calidad 

/2010
5 Nov 2010 5 Nov 2010 6 59 11 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

122 40.100.03 Informes o Soportes SNIES-SUE 24 Jul 2003 12 Ago 2005 6 60 22 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S

UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios
INICIAL FINAL

Fecha: 23 de enero de 2022 Fecha: 23 de enero de 2022

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

Fecha: 28 septiembre de 2022

Nombre:Edith Rada Poveda Nombre: Edith Rada Poveda Nombre: Martha Soraya Gonzalez Vargas

Cargo:   Auxiliar Administrativo Cargo:   Auxiliar Administrativo
Cargo: Jefe de Oficina de Archivo y 

Correspondencia

Firma: Firma:  Firma

Objeto: Solicitud de Descarte

Elaborado por Entregado por Funcionario que recibe Firma de Verificacion de Archivo Central

Soporte
Frecuencia de 

consulta

No. 

ORDEN

CODIGO 

SERIE

Direccion General de Proyeccion Social REGISTRO DE ENTRADA

Oficina Remitente: Direccion General de Proyeccion Social

Fecha del Inventario: 21 de enero de 2022

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS  
CÓDIGO: FO-GDO-04

VERSIÓN: 03

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL FECHA: 13/05/2016

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL VIGENCIA: 2016

Oficina Productora:  

Fecha: 28 de septiembre de 2022

Firma:  

Nombre: Yaneth Rodriguez Hernandez

Cargo:  Secretaria Ejecutiva
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

123 40.100.03 Libro Universidad de los Llanos 35 Años 15 Feb 2010 27 Feb 2010 6 61 19 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

124 40.100.03 Inventario de Elementos de Oficina 28 Ene 2011 28 Mar 2012 6 62 35 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

125 40.100.03 Eventos Malocas 2011 25 Ene 2011 14 Nov 2012 6 63 50 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

126 40.100.03
Correspondencia Recibida y Enviada del 

2010
5 Mar 2010 15 Dic 2010 6 65 226 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

127 40.100.03 Correspondencia Recibida 21 Sep 2010 21 Nov 2010 6 66 103

Contiene 

CD, 

papel

Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

128 40.100.03
Correspondencia Enviada Y Recibida 

Consejo Academico 2009/2010
23 Dic 2009 19 Dic 2010 6 67 84 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

129 40.100.03 Correspondencia Enviada /2010 24 Sep 2010 16 Dic 2010 6 68 73 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

130 40.100.03 Comité de Evaluacion CARP 20 Ene 2010 10 Dic 2010 6 69 23 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

131 40.100.03 Informe SUE SNIES/2010 24 Jun 2010 24 Jun 2010 6 70 3 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

132 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 13 Mar 2013 21 Mar 2013 6 61 186 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S

No. 

ORDEN

CODIGO 

SERIE

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS
UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

INICIAL FINAL
No. de 

Folios

21 de enero de 2022

Oficina Remitente: 

Fecha: 28 septiembre de 2022

Nombre: Martha Soraya Gonzalez Vargas

Cargo:   Auxiliar Administrativo Cargo:   Auxiliar Administrativo
Cargo: Jefe de Oficina de Archivo y 

Correspondencia

Nombre: Edith Rada Poveda
Nombre: Yaneth Rodriguez Hernandez

Cargo:  Secretaria Ejecutiva

Nombre:Edith Rada Poveda

Firma: Firma:  Firma

Fecha: 23 de enero de 2022 Fecha: 23 de enero de 2022

Firma:  

Fecha: 28 de septiembre de 2022

Elaborado por Entregado por Funcionario que recibe
Firma de Verificacion de Archivo Central

Soporte
Frecuencia de 

consulta

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL VIGENCIA: 2016

Oficina Productora:  Direccion General de Proyeccion Social

Objeto: Solicitud de Descarte

Fecha del Inventario: 

FECHA: 13/05/2016

REGISTRO DE ENTRADA

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS  
CÓDIGO: FO-GDO-04

VERSIÓN: 03

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Direccion General de Proyeccion Social
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

134 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 5 Abr 2013 7 Jun 2013 6 62 220 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

135 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 30 May 2013 20 Ago 2013 6 63 212 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

136 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 29 Ene 2013 13 Mar 2013 6 64 220 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

137 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 14 Dic 2012 13 Mar 2013 6 65 212 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

138 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 29 May 2014 30 Jul 2014 6 66 219 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

139 40.100.03 Eventos Malocas 5 Ene 2010 5 Feb 2010 7 71 89 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

140 40.100.03 Informe de Acreditacion 10 Feb 2010 16 Dic 2010 7 72 63 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

141 40.100.03
Comité de Publicaciones Correspondencia 

Enviada y Recibida
10 Sep 2009 8 Nov 2010 7 73 168 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

142 40.100.03 Informes Contraloria General de la Nacion 10 Abr 2010 9 Nov 2010 7 74 33 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

143 40.100.03 Monitorias Proyeccion Social 8 Feb 2010 1 Sep 2010 7 75 47 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

144 40.100.03 Informes Indicadores SUE 18 Ene 2010 22 Sep 2011 7 76 50 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

145 40.100.03 Informes Indicadiores SUE 18 Ene 2010 22 Sep 2011 7 77 277 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

146 40.100.03 Ferias Universitarias 15 Jul 2009 5 Nov 2010 7 78 95 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

147 40.100.03 Ferias Universitarias 4 Abr 2010 4 Nov 2010 7 79 184 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S

Fecha del Inventario: 28 de septiembre de 2022

INICIAL FINAL
UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

Soporte
No. 

ORDEN

CODIGO 

SERIE

No. de 

Folios

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

Frecuencia de 

consulta

Firma: Firma:  Firma

Fecha: 23 de enero de 2022 Fecha: 23 de enero de 2022 Fecha: 28 septiembre de 2022

Elaborado por Entregado por Funcionario que recibe Firma de Verificacion de Archivo Central

Nombre:Edith Rada Poveda Nombre: Edith Rada Poveda Nombre: Martha Soraya Gonzalez Vargas

Cargo:   Auxiliar Administrativo Cargo:   Auxiliar Administrativo
Cargo: Jefe de Oficina de Archivo y 

Correspondencia

FECHA: 13/05/2016

Objeto: Solicitud de Descarte

Oficina Productora:  Direccion General de Proyeccion Social REGISTRO DE ENTRADA

Oficina Remitente: Direccion General de Proyeccion Social

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS  
CÓDIGO: FO-GDO-04

VERSIÓN: 03

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL VIGENCIA: 2016

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Fecha: 28 de septiembre de 2022

Firma:  

Nombre: Yaneth Rodriguez Hernandez

Cargo:  Secretaria Ejecutiva
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

148 40.100.03 Informes SUE SNIES 12 Jun 2009 19 Nov 2009 7 80 213 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

149 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 31 Mar 2014 30 May 2014 7 67 221 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

150 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 30 May 2014 29 Jul 2014 7 68 217 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

151 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 10 Feb 2014 27 Ago 2014 7 69 220 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

152 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 28 Ago 2014 28 Nov 2014 7 70 218 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

153 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 22 Ene 2014 1 Abr 2014 7 71 218 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

154 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 3 Jun 2014 6 Jun 2014 7 72 210 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

155 40.100.03 Encuestas Paz y Salvo 9 Jun 2014 12 Jun 2014 7 73 146 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

156 40.100.03 Informes SUE SNIES 2010 3 Sep 2010 8 Nov 2010 8 81 107
CD, 

papel.
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

157 40.100.03 Informes SUE SNIES 12 Jun 2009 19 Nov 2009 8 82 12 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

158 40.100.03 Emisora Virtual Unillanos 14 Sep 2009 6 Dic 2010 8 83 107 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

159 40.100.03 Inventario de Almacen y Otros 24 Mar 2009 30 Nov 2010 8 84 106 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

160 40.100.03 Correspondencia Recibida 11 Oct 2011 12 Dic 2011 8 86 57 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

161 40.100.03 Correspondencia Enviada 12 Ene 2011 15 Abr 2011 8 87 229 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

162 40.100.03 Correspondencia Enviada 15 Abr 2009 15 Jul 2011 8 88 199 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

163 40.100.03 Correspondencia Enviada 15 Jul 2011 6 Sep 2011 8 89 176 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

164 40.100.03 Correspondencia Enviada 15 Sep 2011 15 Dic 2011 8 90 200 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

165 40.100.03 Gestion de Cartera Revista COROCORA 25 Oct 2011 6 Dic 2013 8 74 78 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S

No. de 

Folios

No. 

ORDEN

CODIGO 

SERIE

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS
UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

Fecha: 23 de enero de 2022 Fecha: 23 de enero de 2022 Fecha: 28 septiembre de 2022

Nombre:Edith Rada Poveda Nombre: Edith Rada Poveda Nombre: Martha Soraya Gonzalez Vargas

Cargo:   Auxiliar Administrativo Cargo:   Auxiliar Administrativo
Cargo: Jefe de Oficina de Archivo y 

Correspondencia

Firma: Firma:  Firma

Objeto: Solicitud de Descarte

Elaborado por Entregado por Funcionario que recibe Firma de Verificacion de Archivo Central

INICIAL FINAL

Oficina Remitente: Direccion General de Proyeccion Social

Fecha del Inventario: 21 de enero de 2022

FECHA: 13/05/2016

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL VIGENCIA: 2016

Oficina Productora:  Direccion General de Proyeccion Social REGISTRO DE ENTRADA

Soporte
Frecuencia de 

consulta

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS  
CÓDIGO: FO-GDO-04

VERSIÓN: 03

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Nombre: Yaneth Rodriguez Hernandez

Cargo:  Secretaria Ejecutiva

Firma:  

Fecha: 28 de septiembre de 2022
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

167 40.100.03 Convenio Interrapidisimo 4 Jul 2012 14 Sep 2014 8 75 90 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

168 40.100.03 Convenio Hotel el Campanario 28 Nov 2013 28 Dic 2013 8 76 6 Papel Baja
Son copias de los 

convenios

169 40.100.03
Convenio Caja de Compensacion Familiar 

COFREM
21 Nov 2013 12 Dic 2013 8 77 28 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

170 40.100.03 Inscripciones Monitores 11 Ago 2013 11 Ago 2013 8 78 11 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

171 40.100.03 SEU Sistema de Egresados 28 May 2012 30 Abr 2014 8 79 41 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

172 40.100.03 Encuestas Empresas 12 Mar 2014 5 Jun 2014 8 80 14 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

173 40.100.03 Cuentas de Cobro Revista COROCORA 10 Oct 2014 10 Oct 2014 8 81 1 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

174 40.100.03 Representantes Cuerpos Colegiados 14 Feb 2014 14 Feb 2014 8 82 1 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

175 40.100.03 Devolucion Revista COROCORA 9 Oct 2014 9 Dic 2014 8 83 147 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

176 40.100.03 Correspondencia Despachada 28 Nov 2013 27 Ago 2014 8 84 22
 CD, 

Pepel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

177 40.100.03 Correspondencia Recibida 13 Jun 2013 1 Dic 2014 8 85 23 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

178 40.100.03 Propuesta Revista COROCORA 16 Jun 2014 1 Dic 2014 8 86 9 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

179 40.100.03
Facultad de Ciencias Agropecuarias y 

Recursos Naturales
13 Nov 2009 29 Abr 2010 9 91 202

 CD, 

Pepel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

180 40.100.03
Facultad de Ciencias Agropecuarias y 

Recursos Naturales
29 Abr 2010 1 Dic 2010 9 92 161 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

181 40.100.03 Facultad de Ciencias de la Salud 2 Mar 2011 27 Jul 2011 9 93 216
 CD, 

Pepel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

182 40.100.03 Correspondencia Recibida 1 Ago 2011 4 Oct 2011 9 94 157 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

183 40.100.03 Facultad de Ciencias Economicas 25 Nov 2009 18 Nov 2010 9 95 140 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

184 40.100.03 Correspondencia Enviada 11 Dic 2007 3 Jul 2008 9 96 93 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S

FINAL

Firma

Fecha: 23 de enero de 2022 Fecha: 23 de enero de 2022 Fecha: 28 septiembre de 2022

Firma:  

Fecha: 28 de septiembre de 2022

Objeto: Solicitud de Descarte

Nombre: Martha Soraya Gonzalez Vargas

Cargo:   Auxiliar Administrativo Cargo:   Auxiliar Administrativo
Cargo: Jefe de Oficina de Archivo y 

Correspondencia

Soporte
Frecuencia de 

consulta
INICIAL 

Oficina Productora:  Direccion General de Proyeccion Social REGISTRO DE ENTRADA

Oficina Remitente: Direccion General de Proyeccion Social

Fecha del Inventario: 21 de enero de 2022

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS  
CÓDIGO: FO-GDO-04

VERSIÓN: 03

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL FECHA: 13/05/2016

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL VIGENCIA: 2016

No. 

ORDEN

CODIGO 

SERIE

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

Elaborado por Entregado por Funcionario que recibe

FECHAS EXTREMAS

Firma: Firma:  

Nombre: Edith Rada Poveda

UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios

Cargo:  Secretaria Ejecutiva

Firma de Verificacion de Archivo Central

Nombre:Edith Rada Poveda Nombre: Yaneth Rodriguez Hernandez
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

185 40.100.03 Correspondencia Enviada 18 Ene 2011 16 Oct 2011 9 97 177 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

186 40.100.03 Carpeta de Publicaciones 21 Ene 2009 18 Feb 2009 9 98 118
 CD, 

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

187 40.100.03 Facultad de Ciencias de la Salud 12 May 2010 14 Dic 2010 9 99 253 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

188 40.100.03 Correspondencia de Proyeccion Social 17 Feb 2009 23 Jun 2009 10 100 136 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

189 40.100.03 Facultad de Ciencias Basicas e Ingenierias 17 Nov 2009 23 Sep 2010 10 101 205 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

190 40.100.03 Facultad de Ciencias Basicas e Ingenierias 26 Jul 2010 19 Nov 2010 10 102 118 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

191 40.100.03 Facultad de Ciencias Humanas 27 Jun 2009 15 Nov 2010 10 103 292
Contiene 

CD y un 
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

192 40.100.03 Evento Feria Malocas 5 Ene 2009 28 Ene 2009 10 104 73 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

193 40.100.03 Comité de Evaluacion 11 Feb 2009 3 Abr 2009 10 105 23 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

194 40.100.03 Diplomado de GUADUA 3 Jul 2009 8 Ago 2009 10 106 57 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

195 40.100.03 Informes de Acreditacion 26 May 2009 2 Dic 2009 10 107 61 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

196 40.100.03 Consejo Academico 14 Ene 2008 29 Jul 2009 10 108 80 Papel Baja Son copias

197 40.100.03 Facultad de Ciencias de la Salud 22 Oct 2008 15 Dic 2010 10 109 285
Contiene 

Folletos
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

198 40.100.03 Facultad de Ciencias Agropecuarias 14 Dic 2010 14 Dic 2010 10 110 132 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

199 40.100.03
Actas del Recibo del Instructivo Tecnico para 

el Manejo de Peces
2008 2008 11 111 26 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

200 40.100.03 Facultad de Ciencias de la Salud 12 Nov 2010 9 Nov 2010 11 112 344 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

201 40.100.03
Facultad de Ciencias Humanas y de la 

Educación
22 nov 2010 1 dic 2010 11 113 197 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

202 40.100.03 Facultad de Ciencias de la Salud 13 may 2011 3 jun 2011 11 114 206 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S

Oficina Productora:  Direccion General de Proyeccion Social REGISTRO DE ENTRADA

No. de 

Folios
Soporte

Frecuencia de 

consulta
INICIAL FINAL

No. 

ORDEN

CODIGO 

SERIE

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS
UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

Solicitud de Descarte

Oficina Remitente: Direccion General de Proyeccion Social

Cargo:   Auxiliar Administrativo Cargo:   Auxiliar Administrativo

Funcionario que recibe Firma de Verificacion de Archivo Central

Firma: Firma:  Firma

Nombre:Edith Rada Poveda

Entregado por

Nombre: Edith Rada Poveda

Cargo: Jefe de Oficina de Archivo y 

Correspondencia

Fecha: 23 de enero de 2022 Fecha: 23 de enero de 2022

Nombre: Martha Soraya Gonzalez Vargas

Fecha: 28 septiembre de 2022

Fecha del Inventario: 21 de enero de 2022

Objeto: 

CÓDIGO: FO-GDO-04

VERSIÓN: 03

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL FECHA: 13/05/2016

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL VIGENCIA: 2016

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS  

Nombre: Yaneth Rodriguez Hernandez

Cargo:  Secretaria Ejecutiva

Firma:  

Fecha: 28 de septiembre de 2022

Elaborado por
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

203 40.100.03 Facultad de Ciencias Basicas e Ingenierias 17 feb 2011 12 feb 2012 11 116 215

Contiene 

Hojas de 

Revista

Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

204 40.100.03 Facultad de Ciencias Basicas e Ingenierias 8 feb 2011 5 nov 2012 11 117 88 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

205 40.100.03 Facultad de Ciencias Basicas e Ingenierias 2 sep 2011 4 sep 2012 11 118 213
CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

206 40.100.03
Facultad de Ciencias Agronómicas y 

Recursos Naturales
13 dic 2011 13 dic 2011 12 119 180 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

207 40.100.03
Facultad de Ciencias Agronómicas y 

Recursos Naturales
12 abr 2011 14 sep 2012 12 120 230 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

208 40.100.03
Facultad de Ciencias Humanas y de la 

Educación
3 mar 2011 4 abr 2012 12 121 215 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

209 40.100.03
Facultad de Ciencias Humanas y de la 

Educación
17 nov 2011 28 feb 2012 12 122 244

CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

210 40.100.03
Faculta de Ciencias Humanas y de la 

Educacion
19 dic 2011 8 feb 2012 12 123 176 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

211 40.100.03 Facultad de Ciencias de la Salud 26 jun 2012 26 jun 2012 12 124 98
CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

212 40.100.03 Facultad de Ciencias de la Salud 27 Ago 2012 29 Nov 2012 12 125 216 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

213 40.100.03 Facultad de Ciencias Economicas 18 Sep 2012 12 Feb 2014 12 126 216 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

214 40.100.03 Correspondencia Despachada 12 Ene 2012 30 Abr 2012 13 127 174 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

215 40.100.03 Correspondencia Despachada 2 may 2012 20 ago 2012 13 128 238 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

216 40.100.03 Correspondencia Editorial 16 abr 2010 12 abr 2010 13 129 13 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

217 40.100.03 Eventos Malocas 25 Ene 2012 16 feb 2012 13 130 80 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

218 40.100.03 Inventarios Elementos de Oficina 5 jun 2012 5 Dic 2012 13 131 27 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S

No. 

ORDEN

CODIGO 

SERIE

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

Soporte

21 de enero de 2022

Frecuencia de 

consulta
INICIAL 

Fecha del Inventario: 

Direccion General de Proyeccion Social

FINAL
UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios

Objeto: Solicitud de Descarte

Oficina Productora:  Direccion General de Proyeccion Social REGISTRO DE ENTRADA

Oficina Remitente: 

Fecha: 28 septiembre de 2022

Entregado por Firma de Verificacion de Archivo Central

Nombre:Edith Rada Poveda Nombre: Edith Rada Poveda Nombre: Martha Soraya Gonzalez Vargas

Cargo:   Auxiliar Administrativo

Firma: Firma:  Firma

Elaborado por

Cargo: Jefe de Oficina de Archivo y 

Correspondencia

Funcionario que recibe

Cargo:  Secretaria Ejecutiva

VIGENCIA: 2016

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS  
CÓDIGO: FO-GDO-04

VERSIÓN: 03

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL FECHA: 13/05/2016

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

219 40.100.03 Acuerdos y resoluciones 29 jun 2006 9 Dic 2013 13 133 62 Papel Baja Son copias

220 40.100.03 Informes de Gestion 8 abr 2010 13 abr 2010 13 134 7 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

221 40.100.03 Acuerdos y Resoluciones 29 jun 2006 9 Dic 2013 13 135 10 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

222 40.100.03 Correspondencia Recibida 2 may 2012 31 ago 2012 13 136 213 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

223 40.100.03 Correspondencia Despachada 29 ago 2012 18 dic 2012 13 137 154 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

224 40.100.03 Correspondencia Recibida 11 ene 2012 3 may 2012 13 138 154 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

225 40.100.03 Correspondencia Recibida 8 mar 2007 28 Feb 2008 14 139 249
CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

226 40.100.03 Correspondencia Recibida 3 Sep 2012 18 dic 2012 14 140 178 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

227 40.100.03 Transferencia Documental 18 jul 2012 19 dic 2012 14 141 70
CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

228 40.100.03
Proyectos Facultad de Ciencias Básicas e 

Ingenierías
19 Ene 2013 17 Dic 2013 14 142 224

CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

229 40.100.03 Inventario Documental 12 Jun 2013 12 Jun 2013 14 143 55 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

230 40.100.03 Pedidos de Almacen 21 Feb 2013 10 Nov 2013 14 144 25 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

231 40.100.03 Formatos Elementos Devolutivos 17 Ene 2012 20 ene 2013 14 145 48
Contiene 

Hojas de 
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

232 40.100.03 Evento Malocas 31 ene 2013 31 ene 2013 14 146 53 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

233 40.100.03 I y II Taller de Proyección Social 16 mar 2013 12 sep 2013 14 147 29 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

234 40.100.03 Talleres y Reuniones 27 Feb 2013 12 Dic 2013 14 148 6 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

235 40.100.03 Facultad de Ciencias Economicas 2 dic 2011 12 jun 2011 11 115 180 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

236 40.100.03
Proyectos Facultad de Ciencias 

Agropecuarias y Recursos Naturales
25 Feb 2013 16 Dic 2013 15 150 258

CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

237 40.100.03 Proyectos Facultad de Ciencias Económicas 21 feb 2013 20 dic 2013 15 151 138 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

238 40.100.03
Proyectos Facultad de Ciencias Humanas y 

De la Educación
2 Feb 2012 9 Abr 2012 15 152 201

CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S

No. de 

Folios

No. 

ORDEN

CODIGO 
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Firma: 

Soporte
Frecuencia de 

consulta

Firma
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

239 40.100.03
Proyectos Facultad de Ciencias Humanas y 

De la Educación
17 Oct 2013 12 dic 2013 15 153 405

CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

240 40.100.03 Facultad de Ciencias de la Salud 20 nov 2012 15 nov 2013 15 154 139
CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

241 40.100.03
Proyectos e Infomes de Proyectos de 

Proyección Social
19 abr 2013 5 may 2013 15 155 48

CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

242 40.100.03
Proyectos de Ciencias Agropecuarias y 

Recursos Naturales
10 ago 2011 10 ago 2011 15 156 57 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

243 40.100.03 Actas Entrega de Puestos 27 Jun 2013 30 Oct 2013 15 157 14
CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

244 40.100.03 Correspondencia Despachada 9 Ene 2013 11 Dic 2013 16 158 235
CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

245 40.100.03 Correspondencia Recibida 14 Ene 2013 17 Dic 2013 16 159 193
CD y  

Papel
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

246 40.100.03 Cotizaciones de Equipos 22 May 2013 26 Jul 2013 16 160 9 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

247 40.100.03 Normas de Archivo 18 Feb 2013 18 Feb 2013 16 161 13 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

248 40.100.03 Resoluciones y Acuerdos 9 Sep 2002 27 Nov 2009 16 162 138 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

249 40.100.03 Autorizaciones Entrevistas 13 Oct 2001 13 Oct 2001 16 163 2 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

250 40.100.03 Procesos de Investigacion Fiscalia 24 Abr 2007 14 Nov 2012 16 164 57 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

251 40.100.03 Procedimientos Promocion Institucional 5 Feb 2013 28 Ago 2013 16 165 14 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

252 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
3 Feb 2014 7 Mar 2014 16 166 199 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

253 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
20 Ene 2014 20 Ene 2014 16 167 398 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

254 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
10 Ene 2014 17 Ene 2014 16 168 602 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

255 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
27 Ene 2014 27 Ene 2014 16 169 806 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

256 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
27 Ene 2014 27 Ene 2014 17 170 933 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

257 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
1 Oct 2013 1 Oct 2013 17 171 198 Papel Baja

Son copias de los 

convenios
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

258 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
1 Ene 2013 1 Ene 2013 17 172 163 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

259 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
1 Ene 2013 27 Ene 2014 17 173 220 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

260 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
1 Ene 2014 1 Ene 2014 17 174 481 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

261 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
18 Feb 2014 18 Feb 2014 17 175 197 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

262 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
12 Feb 2014 14 feb 2014 17 176 394 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

263 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
26 Feb 2014 14 Feb 2014 18 177 604 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

264 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
11 Feb 2014 6 Feb 2014 18 178 714 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

265 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
20 Mar 2014 24 Mar 2014 18 179 174 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

266 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
17 Mar 2014 27 Mar 2014 18 180 388 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

267 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
5 Abr 2014 5 Abr 2014 18 181 203 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

268 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
5 Abr 2014 30 Abr 2014 18 182 355 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

269 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
24 Abr 2014 28 Abr 2014 18 183 495 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

270 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
1 May 2014 2 May 2014 19 185 400 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

271 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
1 May 2014 27 May 2014 18 184 205 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

272 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
5 May 2014 12 May 2014 19 186 604 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

273 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
12 May 2014 13 May 2014 19 187 760 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

274 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
1 May 2014 1 May 2014 19 188 985 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

275 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
6 May 2014 15 May 2014 19 189 1098 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

Frecuencia de 

consulta
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No. T AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

276 40.100.03
Convenio 271 con la Alcaldia de Puerto 

Gaitan
29 May 2014 29 May 2014 19 190 103 Papel Baja

Son copias de los 

convenios

277 40.100.03 Inventarios Devolutivos 6 Mar 2014 30 Nov 2014 20 2 52 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

278 40.100.03 Pedidos de Almacen 22 Abr 2014 17 Sep 2014 20 3 6 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

279 40.100.03 Evento de Malocas 8 Ene 2014 4 Mar 2014 20 4 35 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

280 40.100.03 Curso de Fotografia 1 Oct 2014 22 Oct 2014 20 5 4 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

281 40.100.03 Reuniones Varios 22 Jul 2014 3 Sep 2014 20 6 11 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

282 40.100.03 Control Interno 27 Mar 2014 24 Nov 2014 20 7 11 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

283 40.100.03
Proyectos Facultad de Ciencias 

Agropecuarias y Recursos Naturales
22 Oct 2013 20 Ene 2014 20 8 235

Contiene 

un Libro 

Pequeño

Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

284 40.100.03
Proyectos Facultad de Ciencias 

Agropecuarias y Recursos Naturales
27 Mar 2014 15 Dic 2014 20 9 485

Contiene 

CD
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

285 40.100.03 Proyectos de Facultad Basicas 20 Dic 2013 20 Ene 2014 20 10 232 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

286 40.100.03 Proyectos de Facultad Basicas 20 Ene 2014 6 Nov 2014 20 11 530
Contiene 

CD
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

287 40.100.03
Proyectos de Facultad de Ciencias 

Economicas
20 Ene 2014 9 Oct 2014 21 12 31 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

288 40.100.03
Proyectos de Facultad de Ciencias Humanas 

y de la Educacion
7 Mar 2014 25 Sep 2014 21 13 205 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

289 40.100.03
Proyectos de Facultad de Ciencias Humanas 

y de la Educacion
21 Feb 2014 4 Abr 2014 21 14 197 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S
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AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

293 40.100.03
Proyectos de Facultad de Ciencias Humanas 

y de la Educacion
16 Oct 2014 12 Nov 2014 21 15 216 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

294 40.100.03
Proyectos de la Facultad de Ciencias de la 

Salud
26 May 2014 30 abr 2015 21 16 180 Papel Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

295 40.100.03
Proyectos de la Facultad de Ciencias de la 

Salud
30 Abr 2014 13 Abr 2015 21 17 333

Contiene 

CD
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

296 40.100.03 Inventario de Elementos 2 Sep 2014 9 Dic 2014 21 18 24 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

297 40.100.03 Proyectos Proyeccion Social 27 May 2013 30 Oct 2014 21 19 62 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

298 40.100.03 Formato Tabla de Retencion Documental 5 Ago 2014 5 Ago 2014 21 20 18 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial

299 40.100.03 Correspondencia Despachada 9 Ene 2014 14 Nov 2014 21 21 75
Cont 

fotografia
Baja

Ubicación 3er piso  

editorial

300 40.100.03 Correspondencia Recibida 14 Ene 2014 11 Nov 2014 21 22 99 Papel Baja
Ubicación 3er piso  

editorial
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AÑO MES DÍA

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

390 Promocion Institucional 3 Feb 2019 14 Jun 2019 X 44 Media

391 Actas Auditoria 28 Abril 2015 21 Oct 2019 X 74 Media Son copias 

392 Eventos Egresados 8 May 2015 12 May 2016 X 105 1 CD Media

393 Eventos Egresados 1 Agos 2016 7 Jun 2017 X 126 Media

394 Eventos Egresados 28 Feb 2017 16 Mar 2018 X 132 Media

395 Actualizacion de Datos Egresados 1 Nov 2017 6 Agos 2018 X 110 Media

396 Eventos Egresados 24 Nov 2018 24 Ene 2019 X 150 Media

397 Entrega de Puesto de trabajo 21 Jun 2016 15 dic 2021 X 255 Media

398 Inventario elementos devolutivos 28 Oct 2014 22 dic 2021 X 169 Media

399 Inventario Documental de Gestión 14 Ene 2021 16 jun 2021 x 36 Media

400 Informes de gestión 2021 -I 21 jun 2021 21 jun 2021 X 58 Media

401 Memorandos 2019 16 Feb 2016 13 Nov 2019 X 99 Media

402 Memorandos 2021 18 Ener 2021 16 Dic 2021 x 275 Media

403 Respuestas Derechos de Petición 9 Mar 2021 2 Agos 2021 X 72 Media

404 Monitorias 18 Mar 2016 15 Dic 2021 X 90 Media

405 Convenio OIM
27 Jul 2018 30 Jul 2018 x 186 Alta Son copias de los 

convenios

406 Convenio OIM
21 Jul 2018 30 Jul 2018 x 190 Alta

Son copias de los 

convenios

407 Convenio MEN 858
21 May 2018 21 May 2018 x 205 Alta

Son copias de los 

convenios
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S
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Convenio+833+833:839:842 MICROP SAS414 Convenio MEN 858 10 Sep 2018 10 Sep 2018 x 183 Alta
Son copias de los 

convenios

415 Convenio MEN 833 30 Marz 2018 23 Sep 2019 x 133 1 CD Alta
Son copias de los 

convenios

416 Convenio UNODOC 18 Marz 2019 26 Agos 2019 x 79 Alta
Son copias de los 

convenios

417 Convenio GIZ-Observatorio 12 Dic 2018 23 Agos 2019 x 97 Alta
Son copias de los 

convenios

418 Convenio GIZ 2 Sep 2019 24 Sep 2019 x 67 1 CD Alta
Son copias de los 

convenios

419 Convenio PNUD 30 Ene 2015 23 Feb 2015 x 49 Alta
Son copias de los 

convenios

420 Convenio FIDUPREVISORA 18 Sep 2018 1 Nov 2019 x 84 Alta
Son copias de los 

convenios

421 Convenio ICBF 19 May 2018 9 Nov 2019 x 220 Alta
Son copias de los 

convenios

422 Convenio ICBF 13 Jul 2019 9 Nov 2019 x 279 Alta
Son copias de los 

convenios

423 Convenio CODHES 25 Jul 2019 20 Dic 2019 x 198 Alta
Son copias de los 

convenios

424 Convenio 1274/INGLES 12 Jun 2019 12 Jun 2019 x 10 Alta
Son copias de los 

convenios

425 Convenio MICROP SAS 25 Sep 2019 5 Nov 2019 x 16 Alta
Son copias de los 

convenios

Firma: Firma:  

Cargo: Jefe de Oficina de Archivo y 

Correspondencia

Nombre: Edith Rada Poveda

Soporte

Fecha: 23 de enero de 2022 Fecha: 23 de enero de 2022

Cargo:   Auxiliar Administrativo Cargo:   Auxiliar Administrativo

Nombre:Edith Rada Poveda

Fecha: 28 septiembre de 2022

Nombre: Martha Soraya Gonzalez Vargas

VIGENCIA: 2016

CÓDIGO: FO-GDO-04

VERSIÓN: 03

Frecuencia de 

consulta
INICIAL FINAL

Elaborado por Entregado por Funcionario que recibe Firma de Verificacion de Archivo Central

No. 

ORDEN

CODIGO 

SERIE

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS
UNIDAD DE CONSERVACIÓN No. de 

Folios

NOTAS U 

OBSERVACIONE

S

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

Fecha del Inventario: 

Objeto: 

21 de enero de 2022

Solicitud de Descarte

Oficina Productora: REGISTRO DE ENTRADA

Oficina Remitente:

Firma:  Firma

Fecha: 28 de septiembre de 2022

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL FECHA: 13/05/2016

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Nombre: Yaneth Rodriguez Hernandez

Cargo:  Secretaria Ejecutiva

Direccion General de Proyeccion Social

Direccion General de Proyeccion Social
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