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En Villavicencio a los [haga click para agregar el día] del mes de [haga click para agregar el mes] 

[haga clic para agregar el año],  se hizo  entrega a la Oficina de Correspondencia y Archivo de la 

Universidad, de los documentos relacionados en el inventario documental adjunto, perteneciente 

a la Oficina de [nombre de la dependencia productora o remisoria de los documentos a descartar], 

para que sea DESCARTADO, en razón a que, luego de realizar el respectivo procedimiento de 

depuración, selección y expurgo de los documentos que lo conforman, se determinó que los 

mismos corresponden a documentos de apoyo y de gestión que ya perdieron todos sus valores 

administrativos y no adquieren otro valor que amerite su conservación. 

 

Una vez verificado el inventario documental a descartar, firman quienes actúan en la diligencia. 

 

Quien entrega: 

 

 

 

 

[Haga click para agregar el Nombre del Jefe de Oficina que transfiere] 

[Haga Click para agregar Cargo] 

[Haga click para agregar la Dependencia] 

 

 

Quien recibe:    

 

 

 

 

[Haga click para agregar el Nombre del Jefe de la Oficina de Archivo] 

[Haga click para agregar cargo] 

[Haga click para agregar la Dependencia] 

 

 

 

 
Anexo: Inventario Documental ([N° de folios] 


